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Saisine du 

CT/CHSCT:

Cotation 

du risque

Pondération 

du risque

Risque 

Brut
Risque Net Humaines Organisationnelles Techniques

Administrative
Gestion 

Administrative
Secrétariat Saisie informatique 

Ergonomie_du_Poste_de_travai

l
postures pénibles

Risque 

Secondaire
changement de posture régulière Risque Mineur

sensibilisation "travail sur 

écran" fait par PST 66 

Bonne hauteur de l'écran ( 

yeux en haut de l'écran )  

repose pieds 

6 mois secrétaire

Travail_sur_écran fatigue visuelle
Risque 

Secondaire

pauses régulières, changement d'activité 

,éclairage de la piéce adapté , lumière naturelle , 

position de l'ordinateur à la perpendiculaire de la 

fenêtre 

Risque Mineur

Déplacement en 

véhicule pour 

réunions ou 

formations

Circulation_en_véhicule Collision
Risque 

Important

respect du code de la route, entretien du 

véhicule, permis de conduire
Risque Important

prévoir les déplacement en 

amont 
GPS 1 an secrétaire

Déplacement dans 

les locaux
Circulation_à_pied

Chute de plain-

pied

Risque 

Secondaire

pièces dégagées, bon éclairage des pièces, sol en 

bon état  
Risque Mineur Chaussures adaptés 1 an secrétaire

Accueil du public Bruit Fatigue auditive
Risque 

Secondaire

pauses régulières, réglage du volume du 

téléphone (sonnerie)
Risque Mineur

Psychologie_et_Relations_social

es

Risques psycho-

sociaux

Risque 

Secondaire

connaissance du public, population locale, peu de 

fréquentation 
Risque Mineur

réunion de débriefing 

hebdomadaire 
1 an secrétaire

relation avec les 

élus

Psychologie_et_Relations_social

es

Harcèlement 

moral externe

Risque 

Mineur
dialogue Risque Mineur

Fiche de poste 

Définir le rôle de chacun 
1 an secrétaire

Accès archives           

   ( échelle, port de 

charges)

Manutention_Manuelle
Troubles musculo-

squelettique

Risque 

Secondaire
escabeau,faible hauteur d'archivage Risque Mineur

Travail_en_hauteur Chute de hauteur
Risque 

Secondaire
faible hauteur, rangement accessible Risque Mineur

régles de stockage des 

archives 
1 an secrétaire

Administrative Autre

Organisation des 

fêtes et des 

cérémonies

Port de charges Manutention_Manuelle
Troubles musculo-

squelettique

Risque 

Important

escabeau, aucune charge lourde, Aide d'autres 

personnes  pour l'organisation de fête 

Risque 

Secondaire

entretien des locaux ménage Manutention_Manuelle
Troubles musculo-

squelettique

Risque 

Mineur
aide de l'adjoint au Maire Risque Mineur

Chimique Inhalation
Risque 

Important
Risque Important

Sensibilisation aux risques 

liés à l'exposition au 

produit chimique 

Remplacer les produits 

chimiques d'entretien pour 

des produit biologiques 

1 an secrétaire

Responsable 

de l'action

31/10/2019

Unité de travail Activité Poste de travail

Tâche / 

Situation de 

travail

Nature du danger identifié Risque
Mesures de prévention existantes 

Humaine/Organisationnelle/Technique

Mesures de Prévention à mettre en place

Délai
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