
Dernière 
mise à 
jour le: 
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Saisine 
du 

CT/CHS
CT:

00/01/1900

Cotation 
du risque

Pondération 
du risque

Risque 
Brut

Risque Net Humaines Organisationnelles Techniques

Service Administrative Gestion Administrative Secrétariat
Accueil physique et 

téléphonique
Psychologie_et_Relations_sociales

Risques psycho-
sociaux

Risque 
Secondaire

Comptoir séparateur, soutien des collégues Risque Mineur
Action à plus long 

terme

Service Administrative Gestion Administrative Secrétariat Réunion extérieur Circulation_en_véhicule Collision
Risque 

Important
respecter code de la route - anticiper son départ 

pour prévenir un éventuel accident
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

Service Administrative Gestion Administrative Secrétariat Gestion des dossiers Travail_sur_écran Fatigue visuelle
Risque 

Important
Siège ergonomique, matériel moderne, porte- 

document
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

Service Administrative Gestion Administrative Secrétariat Déplacement sur site Circulation_à_pied Accident routier
Risque 

Secondaire
utiliser les trottoirs et passages cloutés Risque Mineur

Action à plus long 
terme

Service Administrative Gestion Administrative Agence postale
Accueil physique et 

téléphonique
Psychologie_et_Relations_sociales Agression

Risque 
Secondaire

Alarme, sécurité : ouverture de la porte par 
déclenchement interrupteur après visualisation 

de l'usager
Risque Mineur

Action à plus long 
terme

Service Administrative Gestion Administrative Agence postale
Accueil physique et 

téléphonique
Ergonomie_du_Poste_de_travail Postures pénibles

Risque 
Important

Etude d'un ergonome
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

ergonome dépéché sur 
place

a voir en fonction du 
rapport établi par le 

professionnel
12 mois

DGS EN 
RELATION 
AVEC La 
Poste qui 

doit 
financer 
l'action

Service Administrative Gestion Administrative
Responsable Halte 

jeux
Administration Travail_sur_écran Fatigue visuelle

Risque 
Mineur

Siège ergonomique, matériel moderne, porte- 
document

Risque Mineur
Action à plus long 

terme

Service Administrative Gestion Administrative Secrétariat Administration Travail_sur_écran Fatigue visuelle
Risque 

Secondaire
Siège ergonomique, matériel moderne, porte- 

document
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

Service Administrative Gestion Administrative Secrétariat Archivages Travail_en_hauteur Chute de hauteur
Risque 

Important
Escabeau 

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

Service Administrative Direction Secrétariat Administration Psychologie_et_Relations_sociales Stress
Risque 
Mineur

Rôles et responsabilités définis Risque Mineur
Action à plus long 

terme

Service Administrative Direction Secrétariat Administration Travail_sur_écran Fatigue visuelle
Risque 

Important
organisation du travail informatique par 

intermittence 
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

  

Service Sportive Activités sportives Educateur Activités sportives Activité_Physique Fatigue générale
Risque 

Important
Agent titulaire d'une licence Sciences Techniques  

éducation et motricité et un DEUG STAPS 
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

Service Sportive Activités sportives Educateur Activités sportives Circulation_à_pied Accident routier
Risque 

Secondaire
Lors de déplacement entre l'école et les aires 

sportives, aide à l'accompagnement des enfants.
Risque Mineur

Action à plus long 
terme

Service Sportive Activités sportives Educateur Activités sportives Psychologie_et_Relations_sociales Stress
Risque 

Important
soutien des enseignants présents aux activités 

pour canaliser et recadrer les enfants
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

Service Médico_sociale Enfance ATSEM Activités Bruit Fatigue auditive
Risque 

Important

Adaptation du planning, Alarme= test 1 fois par 
an (feux incendie), cahier de sécurité, 

organisation du travail de préparation en dehors 
de la présence des enfants

patins sous les chaises - Pédagogie 

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

Service Médico_sociale Enfance ATSEM
Accompagnements des 

enfants
Circulation_à_pied

Chute de plain-
pied

Risque 
Mineur

Organiser le déplacement des enfants avec 
l'encadrement de plusieurs accompagnants

Risque Mineur
Action à plus long 

terme

Service Médico_sociale Enfance ATSEM Entretien des locaux Manutention_Manuelle
Troubles musculo-

squelettique
Risque 

Important

Chaussures de sécurité, port de blouse

Charges peu lourdes 
Chariot de lavage  

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

FORMATION ET 
SENSIBILISATION

 immédiat

Directeur 
de la 

maison de 
la jeunesse

Service Animation Education et animation Animateur/rice Activités manuelles Activité_Physique Fatigue générale
Risque 

Important

Formations BAFA + CNFPT, réunion mise au point, 
posture et éviter de porter des charges lourdes 

afin de protéger le dos,  

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

Formation sur les 
gestes et postures

lettre cadrage

obligation d'utiliser le 
matériel mis à disposition 

(chariot de lavage, 
chaussures, gants …. )

12 mois DGS

Service Animation Education et animation Animateur/rice Activités extérieures Circulation_à_pied
Chute de plain-

pied
Risque 
Mineur

Encadrement, respecter les consignes de sécurité 
sur la route  port du gilet de sécurité haute 

visibilité
Risque Mineur

Action à plus long 
terme

Formation sur les 
gestes et postures - 

premier secours à tous 
les agents

Réunion organisée toutes 
les semaines - éviter en 
période de vacances des 

heures de travail supérieur 
à 40 heures

12 mois

Directeur 
de la 

maison de 
la jeunesse

Service Animation Education et animation Animateur/rice Activités Milieu_Aquatique Noyade
Risque 

Important
Encadrement obligatoire avec un agent BAFA ou 

Brevet Surveillant Baignade
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

Responsa
ble de 

l'action
Nature du danger identifié Risque

Mesures de prévention existantes 
Humaine/Organisationnelle/Technique

Classification 
des priorités 

Mesures de Prévention à mettre en place
Délai

Structure Territoriale: COMMUNE DE CORNEILLA DEL VERCOL N° de version:

Date de la rédaction: 04/09/2015

Découpage 
de la 

structure
Unité de travail Activité Poste de travail

Tâche / Situation de 
travail
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Cotation 
du risque

Pondération 
du risque

Risque 
Brut

Risque Net Humaines Organisationnelles Techniques

Responsa
ble de 

l'action
Nature du danger identifié Risque

Mesures de prévention existantes 
Humaine/Organisationnelle/Technique

Classification 
des priorités 

Mesures de Prévention à mettre en place
Délai

Découpage 
de la 

structure
Unité de travail Activité Poste de travail

Tâche / Situation de 
travail

Service Animation Education et animation Garderie Activités Bruit Stress
Risque 
Mineur

Aménagement de l'espace de vie permettant 
d'avoir un agent en permanence avec les enfants, 
Réunions d'équipes permettants l'expression des 
dysfonctionnements, comportement humain la 
répartition des rôles et des tâches sont parfois 

non définies.

Risque Mineur
Action à plus long 

terme
Formation de remise à 

niveau
36 mois

Directeur 
de la 

maison de 
la jeunesse

Service Animation Education et animation Activités
Accompagnements des 

enfants
Bruit Fatigue auditive

Risque 
Secondaire

Formations BAFA + CNFPT + HACCP Risque Mineur
Action à plus long 

terme

Prévoir réunion 
organisationnelles 

mensuelles
Immédiat

Directeur 
de la 

maison de 
la jeunesse

Service Technique Entretien et services généraux Entretien des locaux Déplacement sur site Circulation_à_pied Accident routier
Risque 

Important
utiliser les trottoirs et passages cloutés
 Port d'un gilet de sécurité haute visilité 

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

Formation CNFPT 12 mois

Le 
Directeur 

de la 
maison de 
la jeunesse

Service Technique Entretien et services généraux Entretien des locaux Auto-laveuse Manutention_Mécanisée

Accidents (chutes, 
heurts, 

renversement, 
chocs, collision, 

dérapage)

Risque 
Secondaire

Chaussures sécurité

Machines aux normes (non autoporté)
Risque Mineur

Action à plus long 
terme

Port d'un chasuble , gilet 
haute visilité 

 immédiat

Directeur 
de la 

maison de 
la jeunesse

Service Technique Entretien et services généraux Entretien des locaux
deplacement des meubles 
ou conteneurs a ordures

Manutention_Manuelle
Troubles musculo-

squelettique
Risque 

Important
ne pas déplacer les meubles lourds seul 
demander l'aide du service technique

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

Service Technique Entretien et services généraux Entretien des locaux entretien des sols Circulation_à_pied Glissade
Risque 

Important
essorer au maximum la serpillère - chaussures de 
sécurité - aérer la pièce pour séchage plus rapide

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

prévoir une plannification 
pour l'organisation des 

services techniques

UN MOIS AVANT 
L'INTERVENTION 

DGS

Service Technique Entretien et services généraux Entretien des locaux entretien des surfaces Ergonomie_du_Poste_de_travail Gestes répétitifs
Risque 

Important

Chaussures de sécurité

Matériel adapté -Travail à plusieurs afin de mieux 
répartir la charge physique des agents  

Risque 
Important

Action à engager 
à court terme

lettre cadrage

obligation d'utiliser le 
matériel mis à disposition 

(chariot de lavage, 
chaussures, gants …. )

12 mois DGS

Service Technique Entretien et services généraux Entretien des locaux Chutes Travail_en_hauteur Chute de hauteur
Risque 
Mineur

chaussures - travaux vitrage haut ont été confiés 
à une entreprise privée

Risque Mineur
Action à plus long 

terme

Service Technique Entretien et services généraux Entretien des locaux
Utilisation des produits 

d'entretiens
Chimique

Contact (cutané, 
peau, yeux)

Risque 
Important

Gants lunettes et masque
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

Service Technique Restauration Collective restaurant scolaire service des repas Manutention_Manuelle Blessures
Risque 

Important
utiliser des gants 

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Restauration Collective restaurant scolaire preparation repas Manutention_Mécanisée Brûlures
Risque 

Important
utiliser des gants anti-brûlure

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Restauration Collective restaurant scolaire service des repas Bruit Fatigue auditive
Risque 

Secondaire
faire régner le calme auprès des enfants

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Restauration Collective restaurant scolaire entretien des locaux Chimique
Allergies et risques 

cutanés et 
inhalation

Risque 
Important

port du masque et de gants
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Entretien Espaces Verts / Naturels espaces publics Elagage Travail_en_hauteur Chute de hauteur
Risque 

Secondaire
Harnais de sécurité Risque Mineur

Action à plus long 
terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Entretien Espaces Verts / Naturels espaces publics Debroussaillage Manutention_Mécanisée Projections
Risque 

Important

MATERIEL SECURISE carter de protection , CACES, 

EPI ( pantalon, casques, vêtements, gants … )

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Entretien Espaces Verts / Naturels espaces publics Désherbage Chimique
Contact (cutané, 

peau, yeux)
Risque 

Important
Certificat Zéro produits phytosanitaires Risque Mineur

Action à plus long 
terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Entretien Espaces Verts / Naturels espaces publics Elagage Poussières_et_Fumées Irritation cutanée
Risque 

Secondaire
E.P.I ( visière de protection… )

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Entretien Espaces Verts / Naturels espaces publics Déplacement sur site Circulation_à_pied Accident routier
Risque 

Secondaire
E.P.I (vêtements haute visilibité , … ), Périmètre 

de sécurité ( plots , signalisation…)
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Entretien Espaces Verts / Naturels espaces publics Tonte Manutention_Mécanisée

Accidents (chutes, 
heurts, 

renversement, 
chocs, collision, 

dérapage)

Risque 
Secondaire

E.P.I MATERIEL SECURISE
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Activités du bâtiment / patrimoine Agent de maîtrise travail en hauteur Travail_en_hauteur Chute de hauteur
Risque 

Secondaire
E.P.I HARNAIS, Casques,Chaussures de sécurité, 

Lunettes, PIRL.  Formation CNFPT
Risque Mineur

Action à plus long 
terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Activités du bâtiment / patrimoine
entretien technique 

des batiments
travaux de maçonnerie Manutention_Manuelle

Troubles musculo-
squelettique

Risque 
Important

Lève bordure, outils d'aide à la manutention
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Activités du bâtiment / patrimoine
entretien technique 

des batiments
travaux de peinture Chimique

Contact (cutané, 
peau, yeux)

Risque 
Secondaire

Gants, Coque
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Activités du bâtiment / patrimoine Agent de maîtrise Etanchéité Chimique Inhalation
Risque 

Secondaire
Gants, Coque

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

Service Technique Activités du bâtiment / patrimoine
Entretien des 

machines
Nettoyage Chimique

Contact (cutané, 
peau, yeux)

Risque 
Important

Gants lunettes et masque 
Risque 

Secondaire
Action à engager 
à moyen terme

LETTRE DE CADRAGE
obligation d'utiliser le 

matériel mis à disposition 
(EPI)

12 mois DGS

Service Technique Activités du bâtiment / patrimoine
entretien technique 

des batiments
Plombier

Manutention_Manuelle  et mécanisée 
(soudure) 

Blessures brulures
Risque 
Mineur

E.P.I ( pantalon, casques, vêtements, gants … ) Risque Mineur
Action à plus long 

terme
LETTRE DE CADRAGE

obligation d'utiliser le 
matériel mis à disposition 

(EPI)
12 mois DGS

Page 3



Cotation 
du risque

Pondération 
du risque

Risque 
Brut

Risque Net Humaines Organisationnelles Techniques

Responsa
ble de 

l'action
Nature du danger identifié Risque

Mesures de prévention existantes 
Humaine/Organisationnelle/Technique

Classification 
des priorités 

Mesures de Prévention à mettre en place
Délai

Découpage 
de la 

structure
Unité de travail Activité Poste de travail

Tâche / Situation de 
travail

Service Technique Activités du bâtiment / patrimoine
entretien technique 

des batiments
Changer une ampoule 

etc,,,,
Electrique

Electrisation 
(=décharge)

Risque 
Mineur

EPI couper le courant
Habilitation électrique 

Risque Mineur
Action à plus long 

terme

HABILITATION de tous 
les agents susceptibles 

d'établir cette tâche
Formation CNFPT

obligation d'utiliser le 
matériel mis à disposition 

(EPI)
12 mois DGS

Service Technique Fêtes et Cérémonies manutentionnaire
deplacement de tables 

chaises montage estrade 
pose de barrières

Manutention_Manuelle
Troubles musculo-

squelettique
Risque 
Mineur

EPI ( pantalon, casques, vêtements, gants … )
Travail à plusieurs ,

Risque Mineur
Action à plus long 

terme

Service Sécurité_publique Gardiennage et surveillance ASVP
circule en velo sur le 

territoire de la commune
Circulation_en_véhicule Collision

Risque 
Important

FORMATIONS CNFPT ( Connaissance de la 
réglementation relative à l'arrêt et au 

stationnement) , (Accueillir et renseigner les 
usagers sur la voie publique)

Risque 
Secondaire

Action à engager 
à moyen terme

Formation CNFPT ( La 
mission 

environnementale 
conduite par les ASVP) 
et (La surveillance et le 
relevé des infractions)

12 mois DGS

Service Sécurité_publique Gardiennage et surveillance ASVP

négociation avec les 
usagers ayant un 

comportement délictueux 
surveillance des sites 

communaux 

Psychologie_et_Relations_sociales Agression
Risque 

Secondaire
Formation CNFPT et stage dans une autre 

commune ayant une police municipale
Risque Mineur

Action à plus long 
terme

Formation gestion du 
stress et de 
l'agressivité

24 mois DGS
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