De: MAIRIE OSSEJA <mairie-osseja@orange.fr>

Envoyé: mardi 26 mai 2020 16:49

A:

Objet: PCA et PRA

Pieces jointes: Classeur1xlsx; Note de rentrée 12 mai-2-1.docx; LES ECOLES.xlsx
Bonjour,

je vous prie de bien vouloir trouver en PJ le travail élaboré dans le cadre du confinement puis dans le cadre du déconfinement
progressif,pour le CT/CHSCT du 29 mai.

Nous n'avons pas édité d'autres documents que ceux-ci, qui ont permis une trés bonne organisation sans prise de risque. Ceux-
ci se sont appuyés sur une concertation étroite de tous les partenaires: préfecture, élus, agents, enseignants etc...

Vous en souhaitant bonne réception,

Bien cordialement,

Caroline WOITECKI

Secrétaire de Mairie

Mairie d' Osséja

Place Saint Paul

66340 OSSEJA

Tél: 04 68 04 53 40 - Fax : 04 68 30 18 59
mairie-osseja@orange.fr
http://www.osseja.com/
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Semaine 1 PCA

COVID-19/ Dates 16-mars 17-mars 18-mars 19-mars 20-mars
AGENTS - Service Administratif
Maria GARCIA X ASA X ASA
Caroline WOITECKI X X ASA ASA X
Laure HOSTALRICH X ASA ASA ASA X
M.Carmen TESSONNEAUD ASA ASA ASA ASA ASA
Laurence MERCIER X ASA X X ASA
Damien SURROQUE X ASA X ASA ASA
nique - Agents polyv
Bruno DEZ X X/ASA X/ASA X/ASA X/ASA
Guillaume DAUSSE X ASA ASA ASA ASA
J.Christophe MORALES X/ASA X/ASA X/ASA X/ASA X/ASA
Frédéric ESTEVA X/ASA X/ASA X/ASA X X/ASA
Ruben LOPEZ X/ASA ASA ASA ASA/X X
Jérome DORDAN X/ASA ASA/X X/ASA ASA/X ASA
Emilien PLEDEL Télétravail et interventions a la demande
Aurélia SANZ X X ASA ASA ASA
Cassandra VANDERPAELT 7h-9h/ASA 7h-9h/ASA | 7h-9h/ASA | 7h-9h/ASA | 7h-9h/ASA
Muriel DELUC X X/ASA ASA ASA ASA
Sylvie CHOMA ASA ASA ASA ASA ASA
Yolande Burniol ASA ASA ASA ASA ASA
Marie-José PONS ASA ASA ASA ASA ASA
Stéphanie MATERNE X x/ASA ASA ASA ASA
Noélle BOVER Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Laurence CHAVANNE X X/ASA ASA ASA ASA
Béatrice BAQUE Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Semaine 3 PCA
COVID-19/ Dates 30-mars 31-mars 0l-avr 02-avr 03-avr
AGENTS - Service Administratif
Maria GARCIA e e e Télétravail
Astreinte Astreinte
Caroline WOITECKI matin/ASA | Astreinte] | Astreinte) | Astreinte) | matin/ASA
Laure HOSTALRICH Télétravail
Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte
M.Carmen TESSONNEAUD matin/ASA matin/ASA | matin/ASA | matin/ASA | matin/ASA
Laurence MERCIER Télétravail Télétravail
ASA/Astreinte | ASA/Astreinte | ASA/Astreinte | ASA/Astreinte | ASA/Astreinte
Damien SURROQUE aprés-midi apres-midi es-midi aprés-midi aprés-midi

Bruno DEZ Camping Astreinte J Camping Camping Camping
Guillaume DAUSSE ASA ASA ASA ASA ASA
J.Christophe MORALES ASA ASA Astreinte J ASA ASA
Frédéric ESTEVA ASA ASA ASA Astreinte J ASA




Ruben LOPEZ ASA ASA ASA ASA Astreinte J
Jérdme DORDAN Astreinte J ASA ASA ASA ASA
Cassandra VANDERPAELT Astreinte matin de 7h a 9h/ASA ( v
Emilien PLEDEL Télétravail et interventions a la demande
Aurélia SANZ Astreinte et entretien
Muriel DELUC ASA ASA Congés Congés Congés
Sylvie CHOMA ASA ASA ASA ASA ASA
Yolande Burniol ASA ASA ASA ASA ASA
Marie-José PONS ASA ASA ASA ASA ASA
Stéphanie MATERNE ASA ASA ASA ASA ASA
Noélle BOVER Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Béatrice BAQUE Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Semaine 5 PCA
COVID-19/ Dates 13-avr 14-avr 15-avr 16-avr 17-avr
AGENTS - Service Administratif
Maria GARCIA 80% Férié Télétravail
Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte
matin/ASA | matin/ASA | matin/ASA | matin/ASA
Caroline WOITECKI Férié PM PM PM PM
Laure HOSTALRICH Férié Télétravail
Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte
M.Carmen TESSONNEAUD Férié matin/ASA | matin/ASA | matin/ASA | matin/ASA
Laurence MERCIER 80% Férie Télétravail Télétravail
ASA/Astreinte | ASA/Astreinte | ASA/Astreinte | ASA/Astreinte
Damien SURROQUE Férié aprés-midi aprés-midi aprés-midi aprés-midi

echnique - /

Bruno DEZ Férié Camping Camping Camping Camping
Guillaume DAUSSE Férie Astreinte ] | Astreinte) ASA ASA
J.Christophe MORALES Férié ASA ASA Astreinte J ASA
Frédéric ESTEVA Férie ASA ASA Astreinte] | Astreinte )
Ruben LOPEZ Férie ASA ASA ASA Astreinte J
Jéré6me DORDAN Férié Astreinte ] | Astreinte) ASA ASA
Cassandra VANDERPAELT Férié Astreinte de 7H & 9h ( Mairie, Atelier et centre COVID)
Emilien PLEDEL Férié Télétravail et interventions 3 la demande
Aurélia SANZ Férié Astreinte et entretien
Muriel DELUC Férié Congés Congés Congés Congés
Sylvie CHOMA Férié 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASA PM
Yolande Burniol Férié 8h-12h/ASA PM Congés 8h-12h/ASA PM Congés
Marie-José PONS ASA ASA ASA ASA ASA
Stéphanie MATERNE ASA ASA ASA ASA ASA
Noélle BOVER Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Béatrice BAQUE Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Semaine 7 PCA
COVID-19/ Dates 27-avr 28-avr 29-avr 30-avr 01-mai
AGENTS - Service Administratif
Maria GARCIA 80% Télétravail Férié
Caroline WOITECKI Reprise Reprise ] Reprise Reprise Férié




Laure HOSTALRICH Télétravail Férié
Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte

M.Carmen TESSONNEAUD Matin /ASA | Matin /ASA | Matin /ASA | Matin /ASA Férie

Laurence MERCIER 80% Télétravail Télétravail Férié

ASA/Astreinte
aprés-midi

ASA/Astreinte
aprés-midi

ASA/Astreinte
aprés-midi

ASA/Astreinte

aprés-midi

Férié

Bruno DEZ Camping Camping Camping Camping Férie
Guillaume DAUSSE ASA Astreinte J ASA Astreinte ) Férié
J.Christophe MORALES ASA Astreinte ] | Astreinte) ASA Férié
Frédéric ESTEVA Astreinte J ASA ASA ASA Férié
Ruben LOPEZ Astreinte J ASA ASA ASA Férie
Jéréme DORDAN ASA ASA Astreinte ] | Astreinte ) Férié
Cassandra VANDERPAELT Astreinte de 7H a 9h ( Mairie, Atelier et centre COVID) Férié
Emilien PLEDEL Télétravail et interventions a la demande Férié
Aurélia SANZ Congés | Congés | Congés | Congés Férié
Muriel DELUC Télétravail Férié
Sylvie CHOMA 8h-12h/ASA PM ASA 8h-12h/ASA PM ASA Férié
Yolande Burniol ASA 8h-12h/ASA PM ASA 8h-12h/ASA PM Férié
Marie-José PONS 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASA PM Férié
Stéphanie MATERNE ASA ASA ASA ASA ASA
Noélle BOVER Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Béatrice BAQUE Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Semaine 9 (ouverture des écoles) PRA
COVID-19/ Dates 11-mai 12-mai 13-mai 14-mai 15-mai
AGENTS - Service Administratif
Maria GARCIA 80% TC TC TC TC
Caroline WOITECKI TC TC TC TC TC
Laure HOSTALRICH TC TC TC TC TC
M.Carmen TESSONNEAUD Reprise Reprise Reprise Reprise Reprise
Laurence MERCIER 80% TC TC _ |’ Et;\;"ges
Damien SURROQUE TC TC TC TC TC

Bruno DEZ TC TC TC TC TC

Guillaume DAUSSE TC TC TC TC TC

J.Christophe MORALES TC TC TC TC TC

Frédéric ESTEVA TC TC TC TC TC
Ruben LOPEZ Congés Congés Congés Congés Congés

Jéréme DORDAN TC TC TC TC TC
Cassandra VANDERPAELT MairiIe . ,Ecme Ecole - ASA Ecole - Ecole -

Primaire Restaurant Restaurant Restaurant

Scolaire-Mairie

Scolaire-Mairie

Scolaire-Mairie




diagnostic et diagnostic et | diagnostic et
diagnostic et mise en mise en mise en
Emilien PLEDEL mise en place place Congés place place
mesures mesures mesures mesures
barriéres barriéres barriéres barriéres
s Entretien Entretien Entretien Entretien Entretien
Aurélia SANZ
chalets chalets chalets chalets chalets
Cinéma
administratif
Protocole ( st Protocole Protocole
. e entretie . -
Muriel DELUC sanitaire . sanitaire sanitaire
) machines, ) ,
écoles . écoles écoles
archives
mairie etc...)
. Protocole Protocole Protocole
Svl\”e CHOMA 8h-12h /14h-17h Sanitaire ASA Sanitaire Sanitaire
périscolaire et Pl périscolaire et P1l | périscolaire et PlJ
Accueil et Accueil et Accueil et
Protocole Protocole Protocole
Yolande Burniol Maternelle |Sanitaire des Sanitaire des|Sanitaire des
écoles écoles écoles
maternelles maternelles | maternelles
Accueil et Accueil et Accueil et Accueil et
Protocole Protocole Protocole Protocole
Marie-José PONS Maternelle |Sanitaire des|Sanitaire des|Sanitaire des|Sanitaire des
écoles écoles écoles écoles
maternelles | maternelles | maternelles | maternelles
Restaurant Restaurant | Restaurant
Scolaire - Scolaire - Scolaire -
Restaurant
; , . Protocole Protocole Protocole
Stéphanie MATERNE Scolaire - Ecole . ASA . .
- Sanitaire Sanitaire Sanitaire
Primaire ) ; 5
école école école
Primaire Primaire Primaire
Noélle BOVER Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Béatrice BAQUE Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
X: Présence
Férié

Astreinte Etat-Civil
Astreinte J : Astreinte journée
TC : Temps complet

congés



ASA: Autorisation spéciale d'absence

Pas de personnes signalées a risques parmi les membres du personnel !

Fermeture totale du Cinéma, des batiments publics et du Camping/PRL { maintien cependant des pers:
Continuité du service: la mairie est joignable dés te lundi 16 mars toute la journée par téléphone et pa:
Appel auprés de toutes les personnes en situation de fragilité recensées sur la commune, et service de
Télétravail: continuité des dossiers administratifs,

Agents techniques affectés uniguement au service de proximité et aux espaces verts.

Protocole drastique a I'attention de I'agent affecté au centre COVID 19 mis en place sur fa commune a
Visio-conférences avec les élus pour les comptes-rendus et le maintien de service.

Achat de 1 500 masques tissus pour distribution auprés de la population.

Dans le cadre du confinement, les personnes travaillant dans des batiments inusités ont posé 5 jours d

Pour le persannel affecté aux écoles & compter du 11 Mai: un point téléphonique sera effectué vendre
Le personnel technique effectuera une entrée en service échelonnée, en lien avec Frédéric ESTEVA,
Un agent technique devra &tre présent sur le site des écoles 4 8h50 (portail du Restaurant Scolaire pol
Vu avec Monsieur le Maire: La mairie ouvrira au public & compter dulundi 11 mai de 9h 3 12h jusqu'a
Suivi des personnes en situation de fragilité: nous maintenons le systéme des courses le mardi et le je
Plexiglas posé dans tous les bureaux recevant du public.

Masques, produit virucide, gel hydroalcoolique, lingettes bactéricides, gants et mesures de distanciatic
Désinfection obligatoire de tous les véhicules de service.

Envoi de tous les protocoles sanitaires auprés des agents, notamment en ce qui concerne les mesures
Aménagements spécifiques au camping/PRL en prévision de I'ouverture.

A ce jour, les protocoles de reprise Cinéma et Camping sont en cours d'élaboration.



Semaine 2 PCA

23-mars 24-mars 25-mars 26-mars 27-mars
AGENTS - Service Administratif
X X ASA ASA
X ASA ASA ASA ASA
ASA ASA X ASA X
ASA X ASA X ASA
ASTREINTE J
ASA ASA ASA ASA ASA
Astreinte J
Astreinte )
Astreinte )
ASTREINTE J
Télétravail et interventions a la demande ASA
Astreinte et
Astreinte et entretien ASA entretien
7h-9h/ASA | 7h-9h/ASA 7h-9h/ASA 7h-9h/ASA | 7h-9h/ASA
ASA ASA ASA ASA ASA
ASA ASA ASA ASA ASA
ASA ASA ASA ASA ASA
ASA ASA ASA ASA ASA
ASA ASA ASA ASA ASA
Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
ASA ASA ASA/Congés Congés Congés
Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Semaine 4 PCA
06-avr 07-avr 08-avr 09-avr 10-avr
AGENTS - Service Administratif
dittesiangidand Télétravail
ASA/Astreinte | ASA/Astreinte | ASA/Astreinte | ASA/Astreinte | ASA/Astreinte
aprés-midi apres-midi aprés-midi aprés-midi aprés-midi
Télétravail
Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte
matin/ASA | matin/ASA matin/ASA matin/ASA | matin/ASA
Télétravail . Télétravail
Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte
matin/ASA | matin/ASA matin/ASA matin/ASA | matin/ASA
Camping Camping Camping Camping Camping
ASA Astreinte J Astreinte J ASA ASA
Astreinte J ASA ASA Astreinte J ASA
Astreinte J ASA Astreinte J ASA ASA

|Fin de contrat



ASA Astreinte J ASA ASA Astreinte J
ASA ASA ASA Astreinte J Astreinte J
fairie, Ateliers et centre COVID-19)
Télétravail et interventions a la demande
Astreinte et entretien
congés Congés Congés Congés Congés
8h-12h/ASA PM | 8h-12h/ASA PM Congés 8h-12h/ASA PM | 8h-12h/ASAPM
8h-12h/ASA PM congeés 8h-12/ASA PM congés 8h-12/ASA PM
ASA ASA ASA ASA ASA
Congés Congeés Congés Congés Congés
Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Semaine 6 PCA
20-avr 21-avr 22-avr 23-avr 24-avr
AGENTS - Service Administratif
Télétravail
ASA/Astreinte | ASA/Astreinte | ASA/Astreinte | ASA/Astreinte | ASA/Astreinte
apres-midi aprés-midi aprés-midi aprés-midi aprés-midi
Télétravail
Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte
matin/ASA | matin/ASA matin/ASA matin/ASA | matin/ASA
Télétravail Télétravail
Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte Astreinte
matin/ASA | matin/ASA matin/ASA matin/ASA | matin/ASA

5 -Service Technigue - Age

Camping Camping Camping Camping Camping
ASA Astreinte J Astreinte J ASA ASA
ASA ASA ASA Astreinte ] | Astreinte )

Astreinte J ASA Astreinte J ASA ASA
ASA Astreinte J ASA ASA Astreinte J

Astreinte J ASA ASA Astreinte J ASA

Congés Astreinte de 7H a 9h ( Mairie, Atelier et centre COVID)

Télétravail et interventions a la demande

Astreinte et entretien

Télétravail

8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM
Congés 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM
Congés Congés Congés Congés Congés
ASA ASA ASA ASA ASA
Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Semaine 8 PCA
04-mai 05-mai 06-mai 07-mai 08-mai
AGENTS - Service Administratif
Reprise Reprise Reprise Férié
Reprise Reprise Reprise Reprise Férié




Reprise Reprise Reprise Reprise Férié
Astreinte Astreinte Astreinte Matin Astreinte
Matin /ASA Matin /ASA JASA Matin /ASA Férié
Télétravail Télétravail Férié
Reprise Reprise Reprise Reprise Férié
13h-18h 13h-18h 13h-18h 13h-18h Férié
8h-13h 8h-13h 8h-13h 8h-13h Férié
13h-18h 13h-18h 13h-18h 13h-18h Férié
8h-13h 8h-13h 8h-13h 8h-13h Férié
8h-13h 8h-13h 8h-13h 8h-13h Férié
13h-18h 13h-18h 13h-18h 13h-18h Férié
Astreinte de 7H a 9h ( Mairie, Atelier et centre COVID) Férié
Congés | Congés | Congés | Congés Férié
Astreinte et entretien Férié
Télétravail Férié
Congés Congés Congés Congés Férié
8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASA PM Férié
ASA/13h-17h ASA/13h-17h ASA/13h-17h ASA/13h-17h Férié
8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASAPM | 8h-12h/ASA PM Férié
Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Maladie Maladie Maladie Maladie Maladie
Semaine 10 PRA
18-mai 19-mai 20-mai 21-mai 22-mai
AGENTS - Service Administratif
TC TC Férié Congés
TC TC TC Férié Congés
TC TC TC Féri¢ Congés
TC TC TC Férié Congés
TC et Congés | TC et Congés Férid TC
PM PM
TC TC TC Férié TC

TC TC TC Férié Congés
TC TC TC Férie TC
TC TC TC Férié TC
TC TC TC Férié TC
congés TC TC TC TC
TC TC TC Férié TC
Mairie - Ecole | Mairie - Ecole '
Primaire- Primaire- Mai[ie’et salle Farid Cangs
Restaurant Restaurant |des ainés ruraux ;
scolaire scolaire




Installation
mesures

barriéres -
Restaurant

Scolaire

Installation
mesures
barriéres

ASA

Férié

Congés

Ménage des

ainés rura
pour

installation
cabinet
médical
Entretien

ux
Entretien

chalets -
restaurant
scolaire

Entretien

chalets

Férié

Congés

chalets

Protocole
sanitaire

écol

as

Protocole
sanitaire
écoles

Cinéma
administratif
entretien
machines,
archives

Férié

mairie etc...)

Congés

Protocole

San
périscol

itaire
aire et PIJ

Protocole
Sanitaire
périscolaire et PI)

8h-12h /14h-17h

Congés

Accueil et

Pro
Sanit
é

maternelles

tocole
aire des
coles

Accueil et
Protocole
Sanitaire des

écoles
maternelles

Férie

Congés

m

Accueil et
Protocole
Sanitaire des

écoles
aternelles

Accueil et
Protocole
Sanitaire des
écoles
maternelles

Férie

Congés

Restaurant

Scolaire -
Protocole
Sanitaire
école
Primaire

Restaurant
Scolaire -
Protocole
Sanitaire

école

Primaire

Congés

ASA

Férié

ASA

Congés

ASA

ASA

ASA

Maladie

Maladie

Maladie

Maladie

Maladie

RDV P&le Santé Travail



