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PARTIE 1: PLAN DE CONTINUITE D'ACTIVITE

Les collectivités territoriales et leurs établissements publics assurent la gestion de services d'intérét
généraux. Le plan de continuité d’'activité (PCA) permet a une collectivité de fonctionner en situation de crise

en mode dégradé.

L'épidémie de Coronavirus a déstabilisé la continuité de l'activité et modifié les conditions de travail. Pour
faire face a ces changements, un plan de continuité d'activité (PCA) a été établi. Ce document liste les
actions a mener pour protéger les salariés tout en poursuivant l'activité et permettent de réagir plus
rapidement en cas dévolution de la situation ou de futures crises sanitaires. Le 17 mars le confinement est

généralisé.

POUR MIEUX COMPRENDRE
*? Santé

*®)% publique o Qu'est-ce que o Comment peut-on se protéger ?
+ @ France le coronavirus 2019-nCoV ? o~

> pour les personnes malades. le port
Les coronavirus constituent une famille de virus, du masque chirurgical est recommandé afn

(
z A l'origine chez Fhomme de maladies allant d'un simple \ ,‘ d éviter de diffuser la maladie
Coronavirus « Pour comprendre « 1 hume 3 des pathologies respiratoies graves 3 par vol adienne
Un nouveau coronavirus A lorigine dinfections > pouries e >les proueey

pulmonaires a été détecté en Chine fin décembre 2019. malades b port dece type  en contact étrolt avec les
de masque n'est pas malades doivent utfliser des

Le coronavirus c’est quoi ? rocmmundéction  Gqdpaments de rotcton

efficacite nest pas spécibques

V démontrée.

. . e Quelles sont les zones a risque ? ‘ ) oyt tens
Le coronavirus est un virus. || donne une Les premiers cas ont été détectés dans la province de O :m:::hm
. . Hubei (Ch
nouvelle maladie qu'on appelle le Covid-19. selichng g
La situation est évolutive. Avant tout voyage consulter la
rubrique Conseils aux voyageurs sur le site Que doit faire une personne
diplomatie.gouv.r de retour d'une zone a risque ?

. . 2 . le coronavirus ) dans les
difficultés a respirer. e Quels sont les modes “ 14 Jors prés e retour

de transmission ?
Les infections pulmonaires 4 coronavirus se Contacter le Samu-centre
transmettent par vole aérienne (postillons, toux..) lors 15

Le plus souvent, cette maladie n'est pas :::;mm N oot o vorege
:

ari & 1 Aucune transmission via des objets n'a été o
grave et on guerit tres facilement. rioportée beelowr M j { m

Ne pas aller directement chez le médecin,
. . - Quels sont les premiers symptomes ? ni aux urgences de Mopital,
Mais parfois elle peut étre grave. Surtout o évitez tout contact avec votre entourage

2 Fiévre, toux, difficulté A respirer survenant dans
pOUf |e§ pemnm agees de PI”S de 70 ans les 14 jours aprés le retour d'une zone ol circule

et les personnes fragiles qui ont déja une levis. \ - ) o Quels sont les traitements ?

1 + diabé La prise en charge repose sur le traitement
am 'maladle. P'II' e¥emP'e : dl‘lbete' . oC ‘ & des symptomes mis en aeuvre dans
problémes respiratoires, maladie des reins, ‘“ les établissements de sante identifis.
cancer, VIH, etc.

J . Au retour d'une En cas de févre,
Cette maladie donne surtout : toux, fiévre, 10ne o circule de toux, de difficultés

Vous avez des questions ?
https://solidari te.gouv.fr/c
https://www.g! fr/info-c

Pour I'instant il n'existe pas de traitement Pour plus dinformations : 0 800 130 000 ppel gratut)
ni de vaccin pour le Covid-19. Ex
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| OBJECTIF
1, Définition
Ce plan de continuité s'inscrit dans le plan national de prévention et de lutte contre les risques de pandemie.

Il permet d’'organiser et de maintenir les activités indispensables Du Syndicat Mixte de |la Tét Bassin Versant.
Ce plan permettra de répondre aux exigences suivantes :

Maintenir la continuité du service en se concentrant sur les missions essentielles,
garantir la sécurité du personnel,
garantir I'information et la communication vers le personnel et les usagers,

limiter les conséquences de I'épidémie ou pandéemie.

Les activités indispensables des collectivités et établissements territoriaux qui doivent étre maintenues ou
interrompues ne sont pas forcément définies par le gouvernement. Néanmoins, par principe de libre
administration, il appartient donc a chaque autorité de définir les services prioritaires, en respect des

dispositions édictées par les directives nationales et déconcentrées (préfecture de région, préfecture).

Le PCA détermine les agents devant étre impérativement, soit présents physiquement, soit en télétravail. Les
agents présentant des pathologies ou antécédents listées par les autorités ou services compétents (Haut

conseil de la santé publique, médecine du travail..) sont exclus d’'un travail en présentiel. Pour rappel en cas

d'impossibilité de télétravailler, I'agent est placé par son employeur en Autorisation Spéciale d’Absence

(ASA).

Les autorités territoriales sont invitées a prendre les mesures nécessaires afin de respecter les obligations qui
leur incombent notamment en matiére de santé et de sécurité des agents a savoir celles prévues par l'article
L. 4121- 1 du code du travail qui prévoit que: « L'employeur prend les mesures nécessaires pour assurer la

securité et protéger la santé physique et mentale des travailleurs ».

2, Désignation référents

Ces agents coordonnent la préparation et la mise en ceuvre du dispositif de gestion de crise Personne

Responsable Directeur

Remplagants : Responsable des services Techniques, Responsable RH, chef de pdle et les assistants de

prévention (Thuir et Siege).
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I IDENTIFICATION DES MISSIONS DU SMTBV

Direction : pilotage des équipes, animation gouvernance, budget et déliberations

Service technique : travaux, entretien des cours d’eau, marché publics

Secrétariat des assemblées

+
+
+ Service Comptabilité - Ressources Humaines
+
+

Accueil : Courrier et gestion des appels

Recensement des agents :

Agent Télétravail Mode de Transport Enfant de moins 16

Perpignan

Directeur VP

Chargé de Mission VP

Responsable
administrative
Secrétaire générale Transports en
(accueil) commun
Secretalrg des VP
assemblées
Directeur des services
techniques
Chargée de mission
GEMA
Chargée de mission VP et Transport en
eau commun
Agent technique rive

; VP
droite
Chef de pble Rive
droite

VP

VP

VP

VP

Thuir

Chef de pble Rive
gauche
Agent technique rive

droite

1 (4 ans né en 2016)

Agent technique rive
droite

1 (10 ans né en 2010)

Agent technique rive
droite

2 (14 et 17 ans nés en
2003 et 2006)

Secretaire rive Gauche
(En AT)

11l SCENARIOS DES ACTIONS A METTRE EN PLACE

La communication sappuie sur les préconisations du gouvernement (https:/Awww.gouvernement.fr/info-

coronavirus ) et les directives du Directeur et du Président.
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https://www.gouvernement.fr/info-coronavirus
https://www.gouvernement.fr/info-coronavirus

Les différents stades de I'épidémie sont décidés par le gouvernement.(annexe 1)

Stade 1: limiter I'introduction du virus

Il @ pour objet de freiner I'introduction du virus sur le territoire national. C'est dans ce cadre que des «
guarantaines » préventives sont mises en place pour les personnes revenant d’'une zone a risque.

Actions a mettre en ceuvre :

Mesures d’hygiéne : Mesures barrieres

Les mesures barriéres sont un ensemble de gestes et d'attitudes individuelles permettant de réduire le risque
de transmission d'un virus a tropisme respiratoire entre deux personnes dans la population. Les gestes

barriéres sont affichés dans les locaux.

Geste 1: Se laver régulierement les mains a I'eau et au savon ou réaliser une friction avec une produit hydro-

alcoolique (FHA)
Geste 2 : Se couvrir systématiquement le nez et la bouche quand on tousse ou éternue

Geste 3 : Se moucher dans un mouchoir a usage unique a éliminer immédiatement dans une poubelle

Geste 4 : Eviter de se toucher le visage, en particulier le nez, la bouche et les yeux

Geste 5 : Porter un masque grand public dans certaine
Et deés la présence de signes d'une possible infection Covid-19 (toux, essoufflements, fiévre, etc.)

Geste 6 : Rester chez soi ou dans son lieu de confinement, éviter les sorties et les contacts avec des

personnes fragiles, contacter le médecin si besoin

Geste 7 : Limiter les contacts directs et indirects (via les objets) ;

Geste 8 : Porter impérativement un masque grand public dés lors que les régles de distanciation physique

ne peuvent étre garanties

Ventiler les locaux et renforcer la désinfection des surfaces a l'aide de lingettes, y compris claviers

d’ordinateurs, souris, téléphone, et porter une attention particuliére aux postes de travail partagés

Mesures de protection :

+ Les agents doivent prendre soin de leur sécurité ainsi que la sécurité de leurs collégues,

+ Réduire autant que possible les contacts entre les personnes (collegues et publics,)
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+ Recensement des équipements (masques, solution hydro alcoolique et moussante, masque anti

projection, combinaison jetable, gants, lunette..) et acquisitions si nécessaire.

SOLUTION ECRANS DE
HYDROALCOOLIQUE MASQUES PROTECTION

Locaux Perpignan

Locaux de Thuir

Mission d’informations du personnel et du public :

Information du personnel que le stade 1 a été déclenché et rappel des consignes et procédures a suivre.

Affichage des gestes barrieres a respecter.

Stade 2 : ralentir la propagation et Stade 3 : atténuer les effets de I'épidémie

Mission maintenue :

Pour I'exercice des activités indispensables, I'autorité territoriale est tenue d’'adapter le travail des agents pour

assurer leur sante et leur sécurité si le télétravail est impossible.

Les services qui pourraient étre maintenus sont les suivants :

PRESENTIEL /

TYPE DE MISSION SERVICE CONCERNE TELETRAVAIL

Pilotage des équipes Direction Présentiel et télétravail

Travaux, entretien des cours

d'eau, marché publics Service technique Présentiel

Paiement des factures, salaires. Service Comptabilité - Ressources

. Télétravail
Humaines

Gestion des statuts des agents.

Cestion des assemblées Secrétariat des assemblées Télétravail

Courrier, gestion des appels et

) Accueil Présentiel
accueil

Actions 8 mettre en ceuvre :

+ Mesures d’hygiéne et gestes barriéres (idem du stade 1)
+ Nettoyage des locaux et notamment des surfaces de contact (téléphone, poignée de porte, sanitaire,
ordinateur, interrupteur, systeme d'accoudoir, levier pour store..).
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+ Traitement des déchets : a la fin de chaque journée, les déchets présents dans les locaux devront

étre jetés dans les containers appropries.

Mesures de protection :

£ Limiter les déplacements et les réunions. La plupart sont organisées a distance, les autres devant étre
organisees dans le respect des regles de distanciation.
£ Limiter les regroupements d'agents dans des espaces réduits. Annuler ou reporter tous les

déplacements non indispensables.

Mesures administratives et d’'organisation : Télétravail, ASA

+ Le téletravail est favorisé. Les services administratifs sont placés en télétravail.

*+ Les services techniques sont placés en ASA

Mission d’informations du personnel et du public :

Information du personnel que le stade 2 (et 3) a été déclenché et rappel des consignes et procédures a
suivre.

IV ORGANISATIONS DES SERVICES PENDANT LE CONFINEMENT
1 Mise en place du télétravail (Conseil Annexe 4)

Installation de Teamwiever pour accéder au serveur a distance.
Le logiciel de gestion RH et comptabilité est sur un cloud : utilisation a distance sans probleme.

Recensement des agents ayant un ordinateur et un accés internet.

Redistributions des taches et renvoie des appels. (Annexe 5 : fiche telephonique)

Impression des annuaires téléphoniques nécessaires
Récupération des mots de passe

Mise en place de ASANA

2 Intervenant extérieurs

Les services extérieurs sont stoppeés.

+ Entretien des Locaux Sud Ouest Nettoyage 04 68 63 95 22 et 06 61 56 37 43

+ Livraison Elis 04 68 41 06 80
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3 Mise en place d’'un planning de suivi situation des agents

(10t

TékEtrav il

Télbtravail

Télérravail

Télétravail

du 06004 | Semaine du 13004 |

Télétravail

Téldtravail [CF le 7 mai)

Semaine du

A

Semaine du

Télétravai

Télétravail

Télétraval

Télétravail

AEA

AEA

ASA

AsA

ASA

asA

Tilétravail

Tititranuil

Téketravail [RTTLE 3

Télstravail (RTTLE 0

ASA ASA

Téltravail [RTTLE 7

ASA(2jours d
activités])

Aativité

ASA

Activité

asA

ASA

ASA

Télétravall s parte
du 12

Télétavail (1122)

Télstravail (RTTLE 24
And)

Télbtravail [(RTTLE 20)

Télétravail [RTTLE & et

Télétravail

Téléaravail (re22)

ASA

ASA

ASA

ASA

ATA

A5A

ASA

Activité

ASA

Activité

Télétrawsil

Téldtrayail

Télérraysil

Télétraysil

Télitrsvall (RTTLE 17)

Télitrsvall (RTTLE 24)

Télitrsvall (RTTLE 30)

Télitrawall (RTTLE )

Télérauail

TélEavail [rm22)

Téltrauil

Télétrau.ai

Télétrauail

Télétr avail (RTT LE 8

Télétrawail

Télétravail [RTTLE 24 )

Télétravail (RTTLE 29)

Tzl (RTTLEE
mai]

Téléravail

Télétravail (22)

Téttrausil

Télé

Télétravail

Télétravai

Télétrauail

il frtt e 10)

AT JUSCILI AL 20/04

AT JUSEU AU 20 awil

AT JUSOL AL 20 avil

ASA

ASA

| AT JUSGL AL 20 2wl

AT JUSEILAL 30

AT JUSCIL AL 30

AT JUSEIL AL 3108

ASA [enfant
conkaming]

BASA [enfant
cont aming]

Talétravail

TékEtraw il

Télatrawail

Télérrau il

Télébrau il

Télitravail [(RTTLE 22

Télétravall (RTTLE 29)

Téktravail [RTTLES

Télétravail

Télétraval 2]

Télétravai

Télétrawail

[m22]"

ASAUNRTTLE 22

ASA

ASA

ASA

ASA

AT JUSEIL AL 3108 £

AT JUSTU AL 304

AT JUSGEIAU 3L

AT JUSGL AU 3L

AT JUSGU AU IS

AT JUSQU AL
W05

AT JUSQU AL
3105

Télétravail

Télétravail

Télétravai

il (rte22)

Télétrayai

Télétrawail

Télétrawai

Télétravail

Téléuaval (1122)

Télatravail
ASA
AT

Les agents sont appelés régulierement par Le directeur, les RH et les chefs de poéle.

V MESURES DE PROTECTION ET D'INFORMATION EN SITUATION DE PANDEMIE
1. Si un agent est contaminé (en cas de forte suspicion ou confiné)

+ Isoler I'agent, le signaler en contactant le centre 15, appliquer le protocole de protection (fournir un
masqgue et des gants a l'agent) et communiquer les coordonnées des services de santé.
Signaler aux personnes en charge du nettoyage des sols et surfaces avec port d'une blouse a usage

unique, de gants de ménage et veiller a Iélimination de ces équipements dans des sacs

hermétiques.

CoviID19

Procéder au nettoyage des locaux : un délai de

CORONAVIRUS,
intervenir est souhaitable, les POUR SE PROTEGER
ET PROTEGER LES AUTRES

latence pour

coronavirus pouvant probablement survivre plus de

Se laver trés régullérement
les mains

sur des surfaces seches.

Tousser ou éternver
dans son coude

2, Recommandations générales

Utlliser un moucholr

4+ Suivre les mesures barrieres sanitaires A usage unique et le jeter

+ Rester confiner

$1 VOUS ETES MALADE

Porter un masque
chirurgical jetable

Vous avez des questions
sur le coronavirus ?

0800130000
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COMMENT METTRE ET RETIRER MON MASQUE ?

)

JE ME LAVE JE PASSE LES ATTACHES JE VERIFIE QUE LE MASQUE JE NE BAISSE PAS ET NE
LES MAINS DERRIERE LES OREILLES COUVRE BIEN MON NEZ REMONTE PAS MON MASQUE.
ET MON MENTON J'EVITE DE LE TOUCHER

{ ‘.
EN -

PREFET POUR LE RETIRER, JE NE TOUCHE JE JETTE MON MASQUE JE LAVE MON MASQUE JE ME LAVE
DE LAISNE QUE LES ATTACHES S'IL EST A USAGE UNIQUE A 60° S'IL EST REUTILISABLE LES MAINS

oy Le port du masque ne dispense pas des gestes barriéres

3, Sources d'informations
https://travail-emploi.gouv.fr/actualites/l-actualite-du-ministere/
http://Awww.cdg66.fr/

http://www.cnfpt.fr/

https://www.gouvernement.fr/info-coronavirus

https://www.polesantetravail.fr/documents-de-prevention-covid-19/

Plateforme nationale du gouvernement : 0800 73 09 58 (n° vert), elle prend la forme d’'une cellule d’écoute

ouverte 7 jours / 7 de 8h00 a minuit .
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PARTIE 2 : PLAN DE REPRISE D ACTIVITE

Aprés presque 2 mois de confinement (17 mars /10 mai 2020) , le Gouvernement a annoncé la reprise de
I'activité a compter du 11 mai 2020 tout en préconisant la mise en place de mesures sanitaires a respecter et

en privilégiant le maintien du télétravail.

Une premiere phase de déconfinement pour 3 semaines (du 11 mai au 2 juin 2020) est définie par le

Gouvernement.

Président, ler Vice Président, la Direction, les Ressources Humaines, les chefs de service et chef de pdle Thuir
ont préparée la reprise en collaboration. LA reprise a été fixée au 11 mai selon les horaires et jours habituels.

Pas d'accueil du public.

| PREMIERES MESURES GENERALES MISES EN PLACE

Le PRA est élaboré en partenariat avec la médecine du travail qui est venue visiter les locaux et nous a guidé

dans la mise en ceuvre du plan de reprise.

* les locaux et les installations ont été systématiquement aérés et nettoyés avant reprise
les purges des réseaux d’eau froide ont été réalisées
le matériel et I'informatique remis en route, les équipements de sécurité (incendie) sont en place
un stock de produit de nettoyage et désinfection constitué
une signalétique mise en place sur les parties communes
la disposition des postes de travail adaptée (4m2)
plan de reprise concerté avec les salariés / intégration des contraintes de gardes d'enfant
tout les salariés qui reprennent confirment étre en pleine santé (sms/téléphone)
mise a disposition et présentation (en présentiel) des consignes auprés de chaque agent qui reprend
planning de reprise avec horaires adaptés : du mode dégradeé au plein régime
actualisation planning, consignes et activité en fonction de I'évolution de la situation
mis en place d'un protocole véhicules partagés + kit sanitaire dans chaque véhicule
affichages
mise a disposition par la collectivité d’'un KIT COVID/ poste de travail (visiére de protection, gel
hydro-alcoolique, papier, sac poubelles, gants .. masques (lavables et réutilisables) - en attente de

réception).

Syndicat Mixte de la Tét Bassin Versant
3 rue Edmond Bartissol 66000 PEPRIGNAN 10

7% 04.68.35.05.06




Il MESURE PREVENTIVES

Ces mesures sont prises en partenariat avec la médecine du travail

1, Les Locaux

L'integralité des locaux et installations ont été nettoyés et aérés avant la reprise.

Entretien des Locaux:

+ Tous les soirs chaque agent descend sa poubelle au containeur.

Le plan de nettoyage des locaux est renforcé en collaboration avec I'entreprise de nettoyage.

Aérer les espaces de travail régulierement (minimum 15 minutes ; 3x/jour).

Nettoyer les surfaces de contact avant et aprés utilisation (un spray désinfectant et du papier

absorbant est a disposition).

Les parties communes

Laisser les lumiéres allumées dans les locaux borgnes (toilettes ...) afin de ne pas toucher

Maintenir les portes en position ouverte (Si cela est impossible, les ouvrir avec le coude, le dos ou
I'épaule).

Avant utilisation de I'imprimante : utiliser du gel hydroalcoolique et utiliser un stylet ou stylo.
Nettoyer, désinfecter les véhicules de I'entreprise avant et aprés chaque utilisation.

Réfectoire ouvert mais restreint : interdiction de sy installer,

2. Les équipement de protection individuelle (EPI)

Les produits suivants seront mis a disposition permanente :

du Gel hydroalcoolique et du savon liquide

des essuie-mains en papier jetables (Condamner les essuie-mains a air pulsé pour éviter la projection
de particules)

des masques

des gants

des sacs poubelles

du produit désinfectant

Un kit Covid 19 sera remis a chaque agent, il se compose :

4+ d’'un écran de protection
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+ gants
%+ gel hydroalcooliques

%+ sacs poubelles

4 Climatisation

L'état de fonctionnement optimal des systéemes de ventilation et de climatisation est vérifié et nettoyé

régulierement.
5 Mise en place de permanences / rotations

Le télétravail est privilegié. Un systeme de permanence en présentiel est mis en place. Les rotations

permettent de limiter que les agents se croisent. Le planning est congcu dans l'optique de reprise d’'activité

tout en respectant les régles de distanciation physiques (4m? par poste de travail) et en évitent les

regroupements en gérant les flux de personnel.

Un planning de permanence est remis aux agents.

- ,
et

Plan de reprise service administratif

Sermaine 21

ssmanedu | Lundine Mardi1e | Mercreci20 | Jaudi 21 (Farid)| Vendradi 22

Responsable
aclministrative x x RTT

Secr a'|}.m iat x AT

aeneral
Sec rétariat des

azsembléss RTT

Se‘z“::g':d“ Lundi 25 Jeudi 28

Responsable X
administrative
Secrétariat
c=naral
Sec rétariat des
assemblée

ine 2%

semaine Ay | Lundi 1 Fénie Mere recli 3 Vendred 5
Responsable %
administrative
Secretariat x
abnéral
Sec rétariat cles
assembless

Les horaires
4 duservice administmti; 2h12het 1Z2h17h

4 duiserics tee lnigue Ok3REt 14R1380R Totsee
—_— Protocole Culsine

Parclant la pawedéibunm me pas se regrouper
st s uivre bes instructiond up rotocoleC ulsine. 8 Uincob b bn s oot restreints i et et st ntardi do o'y itillor
@ Une pericane b s foa
@ LRt da e Opres curverts of Butred untensdes
@ Nemaver et furfetet S COPRCL B0 W HATEN |un ApEy dédie hectest o1 du paser

ssnrbas et b votrs dgeyben)
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Plan de reprise service Technique

la bassin
TE ueu.llrn

Flan de reprise service technique

Sermaing 21

SE'EE'EE':'“ Lundi 18 Mardi 19 Marcracli 20 | Jeudi 21 (Faridl | Vend redi 22

Chargs missicn

CEMA, x “

Chancd missicn
Eau

Agent asa]

ter hinicjue

X

Sermaine 22

Samaine du

25405 Lundi 25 Mardi 26 Mercredi 27 Jaudi 28

Charncd missicn
CEMA
Change mission
Eau

AneEnt
b i) e

Afin de limiter que les agents se croisent les horaires seront décalés :

+ Services technigue 9h/13h et 14h/18h

+  Service administratifs 8n/12h et 13h/17h
Le 18 lundi et mardi 19, le service RH présente les nouvelles consignes de prévention.

6 Service équipe verte (annexe 2)
Chacun dispose d’un véhicule pour étre seul a bord et le désinfecte complétement en fin de semaine.

Chacun dispose dans son vehicule des moyens d’hygiene suivants : deux masques chirurgicaux, un flacon de
gel hydroalcoolique, une boite de gants jetables, un pulvérisateur de produit désinfectant pour nettoyer les
outils et I'intérieur des véhicules, une bobine de papier essuie main a usage unique, un lot de sacs poubelles,

2 bouteilles d'eau.

Les produits sont a récupérer le lundi matin au bureau (1 pack a été confectionné pour chaque agent) et

restent en permanence dans les véhicules.
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Chacun prend son propre outillage et le laisse dans son véhicule durant toute la semaine: une

débroussailleuse, une trongconneuse, un harnais, des lames et des chaines, un bidon de mélange d’essence,

un bidon d'’huile de chaine, un grattoir, une pelle, un balais, une bombe de peinture, deux cbnes de

chantiers, un rouleau de rubalise, ses EPI (casque, gants de chantier, chaussures et cuissardes de sécurité).

Pour récupérer le matériel et prendre son véhicule les agents ne se croisent pas

Les agents travaillent chacun de leur coté.

En cas de besoin de la carte carburant laissée en permanence au bureau ou autre, 'employé préviend ses

collegues de son passage au bureau.
7 Véhicules

Dans la mesure du possible les véhicules sont attribués de maniere nominatifs aux employés et nettoyer

aprés chaque utilisation.

Un fiche réflexe est transmise a chacun pour respecter les geste d’hygiéne,
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information

ﬁ[e bassin CORONAVIRUS
COVID-19

FICHE REFLEXE

UTILISATION ET PARTAGE DES VEHICULES

Tk VG BT COna v PR 97 Ve D DGEE

Régles d’hygiéne

Pour présvenir ke croulation du Coronavirus et lmiter les risques de transmission dans ke
cadre de épidémie actuelle, il est iImparatif pour chaoun des agents d'appliquer les mesures
de protection sulvantes,

S'attacher les cheveus.

5@ laver trés régullérement les mains & esu et au savon et les sécher ou & défaut se
frictionner les mains avec une salution hydro-alcoclique.

Saluer sang 52 serref la main.

Lirritar les contacts rapproches et conserver les distances de couwrtaisie [ 1m).

Eviter de se tauches be visage.

Tousser ou Eternuer dans son cowde,

Utiliser un meuchair & usage urigue &L e jater dans une poubelle fenmse.

Tin Mlcomsanions

= Aarribisar dans la masers u possbba e mime wihicule 3 ene Sk peTSE
pardent touts 18 penodes o sctite

> Liminer s masimum B présence de pusiews pereennes dans e vehicule

= Pormar un mastue chirwgical 3 partn o Seun personnes dans ke vihiculs.

= Parter dea sitsmarts da travil En 'skuence e witsmant d trasil, mtsller sre
housse & usage unique sur be Sege, gul 3eva changée 3 chague nouwed uTlisamewr
= Adrar rd pubireeact s iticus

= Respacier Finbendlorion Se fumer dars e vehicue

»MNe pas boire, ne pas manger dans le wehicule

> DMpoiar s dbctats dans un dad poubelh jax | mouthori]. Colu-d e deos
[Ar IS pErECnns qui It 8 produst § i S de won seraos

=M pas laissar daffan parsonned dars & wihiocs |vinemens, e de sl
» Biairfactnr s pavts da conduts & chagus changemect da corductsor, ou b
VRIS SN BOR SNDATSlS IENET ChAGLUS DEMOnRe TINEnc e

= Fim pan il e < mprateur
> Prawvo¥ an quanitd suffsarce fe mactried e odsrfemion | Sngemies désinfectances,
apriny e rfeckan 1aes sircage ot lingettes i wviage umigus. Doter cSacus sgent da
gamis de neqivyage adapies selon les precorisations de la Fiche de Donnees de
Sacurile Cotte pare de gt de ~enape ol ndwmdueie

= S lirver i e b Vi 8 i s

= Endier lex gancs de prosecoon

> D ifaches Wi surTacas avel usa lirgelte dis P leclnte cu b avel urv kel
Imprigras Se produs déundectars

& ADlan, oS Sanaur e vole

* bk d bosd, lvier de sileiEs,

®  fesin & main dve vires,

& bowiersde rigiage de mhge

& redrowimews,

*  cpnbere o phour,

*  QORERAE O POTTE, SUTRICES ITDEHGNES O3 [orTHNE, COfTrE

= Jatar bes et produle

> Rartires s pants

» Laver Paatdraur dme pants de mdnage & Fesu ot s mrvon
=% lpver Ine maing & Pasu ot sy pevon

A Ent priss
depote | | = %s lpver lmemaieg weart of apris chagus prise da vihiculs
e prise | > Dsicfacies @ cdé svan la remise de celbec

de poste

8 Mesures générale

Mettre en place une limitation stricte des déplacements professionnels, sauf exceptions autorisées.

Eviter le port de bijoux

S’attacher les cheveux
Privilégier les ongles courts sans vernis

Lavage des mains régulier (annexe 3)
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9 Conduite a tenir devant une personne présentant les symptémes du Covid-19
Utiliser le Kit d’intervention prét a 'emploi :

2 masques de protections
un écran de protection
des gants vinyles a usage unique

un flacon de gel hydroalcoolique

Renvoyer de suite le salarié contaminé a son domicile avec un masque et lui demander d’appeler son

meédecin de traitant.
Informer les salariés contact (Imetre-15 minutes) et le personnel de nettoyage
10 Les affichages

Les consignes rappelant les régles de distanciation physique et de lavage des mains sont affichés a I'entrée

des locaux et aux sanitaires.

Une notice COVID 19 : Partie Consignes au 15 mai 2020 est remis a chaque agent.

11l SITUATION ADMINISTRATIVE DES AGENTS (changement progressif des situations)
Les employeurs publics peuvent imposer des congés annuels et des RTT dans certaines limites :

+ les agents sont en ASA: 'employeur peut imposer au maximum 10 jours dont 5 jours en RTT.

+ les agents en télétravail ou assimilés peuvent se voir imposer 5 jours de RTT ou de congés annuels.
Les congés d'été sont maintenus.

1 Les agents ayant un/des enfant(s) de moins de 16 ans et ne disposant pas de mode de

garde
Plusieurs situations sont a distinguer en fonction du calendrier ci-apres :

Situation du 11 mai au ler juin :

Des lors, depuis le 16.03, les agents dans I'impossibilité de faire garder leurs enfants ont donc été placés en

autorisation spéciale d’absence pour garde d’enfants (ASA - Garde d'enfants).

Face a la reprise progressive et échelonnée de l'accueil des enfants dans les établissements scolaires, ce

dispositif est amené a perdurer durant tout le mois de mai

Situation a partir du 2 juin:
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A partir du 2 juin, la fermeture persistante de certains établissements scolaires pourra conduire les agents

concernés a devoir garder leurs enfants au domicile. Ces agents devront alors fournir un « certificat »/ «
attestation » délivrée par I'établissement scolaire attestant que I'établissement est fermé ou n’est pas
en mesure d'accueillir I'enfant. En cas d’'impossibilité de télétravail du fait de leur emploi ou d'absence de
solution de garde, ils pourront continuer a bénéficier du régime de I'ASA dans les conditions habituelles

d’octroi.

En revanche, les agents dont les enfants peuvent étre accueillis a I'école mais qui ne le souhaitent pas, ne
pourront plus bénéficier d’ASA. En effet, dans ce cas, la garde de lI'enfant reléve d’'une démarche volontaire

de I'agent. L'agent devra poser des congés.
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PARTIE 3 : VALIDATION DU PLAN DE CONTINUITE D’ACTIVITE ET DU PLAN DE REPRISE D'ACTIVITE

1 Connaissance du PCA et PRA par le personnel

Les PCA et PRA sont communiqués au fur et a mesure de son évolution, auprés de chaque agent de la

collectivité.

2 Mise a jour du PCA et PRA

Le PCA et PRA sont amenés a étre actualisés en fonction de I'évolution des directives gouvernementales et

de la situation sanitaire.

3 Transmission au CHSCT du CDG
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PARTIE 4 ANNEXES

ANNEXE 1: STADES DE LA PANDEMIE

Sur son site Internet, le gouvernement décline les trois stades de son programme de gestion du

coronavirus :

Le stade 1: limiter I'introduction du virus

Il a pour objet de freiner l'introduction du virus sur le territoire national. C'est dans ce cadre que des «
guarantaines » préventives sont mises en place pour les personnes revenant d'une zone a risque. La priorité
est de détecter précocement les premiers cas arrivant dans le pays. Les autorités sanitaires enquétent sur les

cas suspects et s'efforcent d’identifier les « sujets contacts » ayant eu un contact avec un malade.

Le stade 2 : ralentir la propagation

Il a pour objet d’en freiner la propagation en France. Celui-ci est déclenché par l'identification de zones de
circulation du virus sur le territoire national et la multiplication et le regroupement des cas autochtones (les
clusters). Les mesures prises dans le cadre du stade 1 continuent de s'appliquer, avec certaines évolutions :
des fermetures de créches ou d'établissements scolaires peuvent désormais étre envisagées. Des restrictions

de visites peuvent étre imposées dans les structures accueillant des populations vulnérables, comme les

établissements d’hébergement pour personnes adgées dépendantes (Ehpad). Le plan envisage un appel a

limiter ses déplacements, la suspension de certains transports en commun et la restriction des grands
rassemblements (spectacles, rencontres sportives, foires, Salons..) Dans les clusters, ces zones de

regroupement de cas, le dispositif mis en place est généralement plus contraignant.
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Le stade 3 : atténuer les effets de I'épidémie

Le stade 3 a pour objet de gérer dans les meilleures conditions les conséquences de I'épidémie et d'en
atténuer les effets. Cette étape se caractérise par la circulation du virus sur I'ensemble du territoire.
L'organisation prévoit la mobilisation compléte du systéme sanitaire hospitalier et de ville, ainsi que les

établissements médico-sociaux pour protéger les populations fragiles, assurer la prise en charge des patients

sans gravité en ville, et des patients présentant des signes de gravité en établissement de soins. Les activités

collectives sont fortement touchées.

Le stade 4 : Revenir a la situation antérieure et se préparer a une vague suivante éventuelle.
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ANNEXE 2 : CONSIGNE EQUIPE VERTE

go SUR UN CHANTIER DE JARDINS ESPACES VERTS :

GOUVERNEMENT

= KIT DE LUTTE CONTRE LE COVID-19 |

Quels sont les risques de transmission du Covid-19 ?

Quand vous étes touché par un : Quand vous portez vos mains ou un
postilion ou une gouttelette 4 objet contaminé au visage :

contaminée :
Un risque important de transmission
Sécrétions projetées lors d'étemuements ¥ est le contact des mains non lavées.
ou de [a toux, en cas de contact troit : ¢ Sur les surfaces contaminées (objets,
méme fieu de vie, contact direct 3 moins Al . cartons, poignees....). le virus peut
d'un métre en I'absence de mesures ™8 _ , survivre queiques heures.
de jon. :
o » Quand vous mangez, buvez, fumez
w Y.< i les mains sales
Rappelez-vous que vous pouvez aussi étre R i Ou vapotez, si vous avez le
du virus et le transmetire. ou que vous partagez les aliments, les
o bouteilles ou verres avec d'autres, il existe un
risque important lors du contact de la main avec
la bouche.

Mirduthre u Trevad of Minfeties de fAgricutors of de [ Admentetion - 2 sl 2000

Trois phases essentielles dans toute action :

Préparer :
Prévoyez la liste de ce qu'il faut absolument : catio E: 2 pariage

-avail, anticipez :

tampe nécessalre
itraintes

amtler et rentrent

Communiguez lee conelgnes par E2phon -mall
SUPPrIMEZ 38 réUnlons an presantis

Organia
décharg

Organiesz 'antratien des fenues de travall au s2in
de lenireprise

ke i Trarvl i MrEsie g0 AGNGIIENe 6t 6 NAIRGSEISN - 2 dxTl 2020

Syndicat Mixte de la Tét Bassin Versant
3 rue Edmond Bartissol 66000 PEPRIGNAN
7 04.68.35.05.06




Préparer :

Anticipez la coactivite :

= Organiesz les déplacaments vers lae chantiers
amionnetie,

— Intenvenir sur les chantlers |26 plus &lalgnas

Chaz e foumnisesur de mabériauxivagetsu -

+  Nanlevez lss marchandises COMMancass qu'apras
mmnmmmwm
et du créneau horire ouvert

= Prasentez votre commands 3 |3 persanne chargée
de k3 gesion des Nux ef resbez dans le wahicule, modeur armate,
pendant que e magasinier prépare |3 commands

Chargez |a marchandiss posse & proximita du vahiculs
aprés le départ du magasinier

- Déposez ko6 bons da |Ivralzon & ne 68 MECUpSee qus
loragque voire interocufsur e=t 4 bonne distance

Liny coumiln e by pe e i S0 TR 2 comE 0o AT e BN de (o
n Canudar s et -

Trois phases essentielles dans toute action :

en debut de joumes ou en debul de semaine pour esibar
Ie cumul g fatlgue.

« Onganiasz |88 pauses

cilE POUr I2 O2{EUNET, & Tepas pris

Reéaliser :

Sur le chantier

nzprwaim:m
& pluskeUrs rangs decar, travall en decale.

Privilaglez ractivits Individualls of lsokss (avec dispossr
s, parcelies. diMerentes,

awvec foujours 1a distanciation entre les pefEONNEs
— Pour une successlon de thches par plusieurs

— PAOUT 89 PAZSET 188 CArges,
dépose pour éviler |8 paesage

Ui 2u Traval o Winimhie & PA NGl o de DARMestsn - 2 dxl 2000

Trois phases essentielles dans toute action :

Reéaliser :

= Limitez les rotalons de poste dans 13 joumse

= Prisiegies les ouflle Individusis

Lioudliage ef le matérel partage dotvent &dre réguilérement neSops
2 chague fransmission d'un rmrmarmelm
de la prise et k2 fin de |3 joumee e

= Lsage de wehicules, machines, engins de chantier
— Limii=z I3 présence en cabing 3 une ssule
—Afiibuez un seul et unique vehicule! maching par personne
ou sinan, & ke wahicule de chantier dolf changer de conducieur,
netinyez e volant, [E5 commandes, |5 poignees,
—mmmugadesmmnm
dabislageidaielage des oulls, 5 vous avallez en bindme

— Evitez de slocker 3 Minkéreur de (3 cabine des oufls, des

= Intardizez Ie chanfler sux vislbeurs ainel qu'aux personnes
non indlepeneabies

Cas d'un chantier chez un parficuller :

e—numiulalerlqen de communication 3 disance
afin d'abtenir san accord préalable 3 3 poursalz
“ e ractiibs.

= 5llechanier nest pas Inbarmompu, |3 poursulle
* des aciiviés chez les cllents particullers. dolt

Ly oo de ool et o B BECETORT X S e u s e b de eakior
o Doruskar - i - - 2
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3 cantainas reges
—mumnmﬂm
draccond UK

—mum nluiqlmm

s comfiner chez lul le de Fintervention et contacte

Ie professlonnel par tekephane, au besoin

—imitez raceés 3 & malson ou au baiment aux besoing

esseniisls (utiisation des tolefies, par exemple) en vellant

& blen se désiniecier Ies Mains avant de pénsirer a Finkérieur

et en sortant

—dans |a mesure du possibie, matenalisez i chamiier (rubalise,

amchiage .| e femps de Nnterveniion

—talies fermer les acoes par e dient apres wolred épart

Utnisation des squipsments de protection individuslls (EPE) ©

Le port des gants de travall pour eviler les coupunes,
Ies soullures, efc. est important pour facilter e Evage
ubsrieur des mains.

Se laver les mains chaque fols que I'on enigve un EPI - gants,
neties, combinalson, masque, et

attantion : les gants contamings portés su visage pewavent
drinfection.

&tra source
Privilgiez les lavages fraquents des malns & un pork par-
manent de la méme palre de gants.

i S Trareal o bl iniwbiie e FAGTCUIne 80 d8 FATReSEEn - 2 vl 2020




Trois phases essentielles dans toute action :

Cas des travaux dans les arbres : - Organisation des secours au blesse dans l'arbre. Dans be cas ol
un travailleur grmpeur se frouverait blesse dans Farbee et inca-

= Pas de travail isolé. Linterdiction de travail isolé lors pabie de descendre par lui-méme. sa vie est en danger Il 5'agit
de lNexécution de travaux dans les arbres doit dans tous les cas d'une situation de danger grave et mminent : ka réalization du
risque de contamination entre Favailleurs. lement recommandees pour le secours au blessé dans arbre.

Le respect des consignes de distanciation
La disponibilité des produits nécessaires a l'hygiéne. et de l'acoés a l'eau
La bonne application des procédures de Yage pré ‘

Procédez a des retours et partages d'expeérience des aléas de la jpumée tout en respectant
la distanciation entre individus pour adapter l'organisation du traval et les mesures initialement prévues

Prenez des nouvelles de 'état de santé (éventuels symptdmes, ressenti psychologique, appréhension, incompréhension. )
de vos collaborateurs régulierement

Attention - Un risque peut en cacher un autre ! Assurez-vous que attention portée au risque d'infection ne conduise
pas 3 occulter ou réduire I'attention portée aux risques propres des chantiers (risque machines, chutes de hauteur, manutentions,
port des EPI, ete.).

Les esnsaillers en prévention, les médecins et infirmiers du travail de vetre M3A sont 3 vetre disposition pour
refléchir aves veus a la mise en ssuvre de ees mesures de prevention en fonstien de vos specificites de predustion.

ﬂduﬂhnuﬂ-nh&nn-ﬂh-whﬁﬂimm;hﬂb-whﬂm 3 Mirisstre: gu Travad a2 Minissene de PAQROUTLIE o di TARTantaton - 2 aurl 2020
" Cresbir Moy iy v
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ANNEXE 3 : TECHNIQUE DU LAVAGE DES MAINS

POLE

TRAVAIL

préfifilse Mo
C————1

Copyright - POLE SANTE TRAVAIL - Lille - Avril 2020

TECHNIQUE DE LAVAGE DES MAINS A L'EAU ET AU SAVON

Hurnidifier les mains avec de

Frottter la paume droite sur le dos
de |la gauche en entrelacant les
doigts etviceversa

A\
G

Frotter le pouce gauche avec un
mouvement de rotation en le
prenant avec la paume de la main
droite et viceversa

Les sécher avec un chiffon &
usage unigue

40 A 60 SECONDES
(source : TOMS)

|

Appliguer sufisamment de savon
paur couvrir les deux mains

by

Frotter paume contre paume
entre entrelacant les doigts

ol %

Frotter la pointe des doigts de la
rmains droite contre la paurne de
la main gauche avec un
mouvement de rotation et
viceversa

Utilizer le chiffon pour fermer le
robinet

Frotter les paumes des mains

)

entre elles

Frotter le dos des doigts contre la
paume de la main opposée en
serrant les doigts

—

(]
.

Serincer les mains al'sau

O

Les mains sont maintenant
slres

-

ChusMT AISTY

En partenariat avec :

i}

mgdisis .§~— m __3%135 in s Gl - W

asmis | LacTay
21 ASTAY

ST

5
CEDEST ===
IAstl © 5UE
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PREVEHTION ET SANTE AL TRAWAL TRA‘-'AIL

. POLE
pre S SANTE _
j Copyright - POLE SANTE TRAVAIL - Lille - Awril 2020

TECHNIQUES D'HYGIENE DES MAINS
AVEC DES PREPARATIONS ALCOOLIQUES

20 A 30 SECONDES
(source : TOMS)

Déposer dans la paume de la main une dose suffisante pour Frotter les paumes de la main
couyrir toutes les surfaces a traiter entre elles

K\@%ﬁ "';%

Frotter les dos des mains Frotter les doigis entre eux Frotier les doigts et les paumes
entre euy

42 "ir g

Frotter le pouce gauche avec un Frotter le pouce gauche avec un Les mains sont maintenant
mouvement de rotation en le mouvement de rotation en le slres

prenant avec la paume de la main  prenant avec la paume de la

droite etviceversa main droite etviceversa

-

@‘MSMT -L_'l_H;T_ asmis | y ‘J ASTAY rf’:_\snl (JCEDEST "St__
d_iSlS w @_ S@I‘F‘S in w/ m !

En partenariat avec :
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ANNEXE 4 : TELETRAVAIL

- Teléetravail et Confinement :
e bassin : > X
versant Conseil et Prévention

Objectifs
v Gérer sa charge mentale
v Prévenic Nsolement social et le sentiment de peivation de liberté iés au confinement
Limiter la perte de repéres et les mauvalses habitudes en télétravall total
Carder son calme dans un climat anxiogéne de crise sanitalre
Développer sa résllience. trouver des ressources. gérer son énergle pour présarver son bien-étre face en situation
de t2iétraval confind total et prolongs
Suite au confinement du 17 mars le télétravall devient la régle iImpérative pour tous les postes qul le permettent

Afn d'éwmer les risques psychosociaux liés au confinement et au télétravall voicl quelques pistes -

1 Gardez un rythme réguller
Cela vous permet de conserver une certaine efficacité dans vos taches
v Mettez un révell 3 heure fixe le matin
v Gardez une routine matinale (se doucher, petit déjeuner, s habiller, séance de yoga )

v Prévoyez une heure de debut et de fin de |a journde de travall 8t un créneau pour votre pause déjeunsr

2 Créez un espace dédié au travall

Primardial pour distinguer les moments de travall et les moments de vie privée..et pour prendre soin de votre dos !

POSITION ASSISE CERAFTCTR I

D e

N e
—

Limnez ia fatigue visuelle
v - Ecran parpendiculalre aux fendtres
v - Ne pas sinstaller sous uns ampoule
v -Ne pas sinstaller en face d'un mur
v - Ewviter de travalller dans le nolr

v -Ajuster la luminosité de Fécran en fonction de I'éclalrage ambiant

Syncicat Mae o0 1 Tt Dason Versant
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W b der ele (er semasing

- - TR

3 Organisez vos tiches

Uistez vos taches du jour dés le matin. Ces quelques minutes sont d'une Impartance capitale. car cela
vous apportera de I3 visibilité sur les taches 2 tralter en prionté < Hiérarchiser » est une bonne
gymnastique mentale qui vous permet de falre le tour de vos iImpératifs de a joumnée. En procédant de
cette maniére. vous réduisez voire stress et votre anxiété par rapport 3 vos objectifs. De a3 méme
maniére Il est recommande de prandre soin de distinguer et trouver lequilibre entre vie professionnells
et vie privée, Varier les tiches est également un moyen d'éviter [a monotonie et |a lassitude

& Restez en contact avec votre équipe et les collégues
Cela permet d’entretenir une certaine amblance de travall et conserver la dynamique collective ;

v Falre du télétravail. c'est aussi apprendre 3 communiquer
autrement. Bire face aux changements de nature dans les
relations soclales de travall dues a léloignement,

Il est important dentretenir la communication avec sas collégues
cu s3 hiérarchle, y compris pour des discussions Informelles,

Les equipes formant l'unité de |2 collectiviteé dolvent pouwoir
partager leurs préoccupations et un contexte commun |3
difficulté étant que chacun est concentré sur ses taches sans
toutsfols qul soit facile de peroavolr funit2 d ensemble,

v Cependant 1l estimportant de garder a lesprit que ces moyens de communication entrainent une connexion qui
peut &tre Incessante sl l'on y prends pas garde. Il est donc Important de las utiliser avec parcimonie,

S Prenez des pauses &mn /heure)

Cest important de faire des pauses pendant son télétraval | Bouger et s'adrer Fespeit est primordial 51 Fon veut continuer 3
etre efficace. Au-dela d'une cartaine durée. le temps consacrs 3 une tache davient moins productif. volre mams contre-
productif. La durée de concentration cptimale d'une personne est d'environ 45 min

Volc! quelgques Id2es de pauses alllant futile 2 Fagréable - sy s
; O,

v Passer un coup de fil 3 un proche (surtout s est 3g2 seul et confing) tout e y e by phertes

n
en faisant « les cent pas » sl 1 abira } ik .:':

e o

Méditer quaiques minutas dans e siience. réfléchir 3 des choses smples et iy & Uk .

Scsletes o e s v e & SOMANIERESDE + oie

Prendre lalr par la fenétre ou dans sa cour / son Jardin, en prenant le r‘}:':"__ ;,"g FAlRE UNE ?AUSE "'v,,-‘,;_(.‘

temps d cbserver les choses PSS & kA Bovpig
Srgares . gk €

L ASRNT G e e e

Falre des étirements / quelques mouvements de sport en musique.. farderane snngudvist "Mivedy, siant gy

Principales recommandations -

";;:" ;;";:;;":; Avoir une espace de travail dédié. étre installé aussi bien que possible.
réflichic A mes persibon

| m:.:;{-:.f;:'.";:: Cont Conserver des horaires réguliers, planifier des Reportings
Planifier télétravail / temps libre (loisirs).

Etre bienveillant avec sol-mé&me et avec ses proches : savoir accepter ses
émotions ne surtout ne pas les refouler.

Communiquer avec lextérieur et avec ses collégues

Mas 06 13 Toe Bason Veesant
3 rue Ecmond Sarissol S6000 PEPRICNAN
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ANNEXE 5 FICHE TELEPHONIQUE

'al bassin
e versant

e P

FICHE TELEPHONIQUE / PROCEDURE DE REPRISE / COVID 19

. Prendre les appels du standard avec la formule d'accueil en vigueur

. Relever I'objet de I'appel et le degrés d'urgence

. Prendre les coordonnées (hom + tel) de l'interlocuteur

. Proposer les numéros professionnels des agents si nécessaire (sauf riverains)
. Compiler les appels par agents (2 fois par jour)

. Appeler les agents concernés pour faire le point (2 fois par jour)

Exemple de relevé téléphonique :

Suite a donner:

o Désire étre rappelerpar: ______

o Va envoyer un mail a

o Va rappeler

o La personne a €Le renseignée par mes soins

o URGENT

Syndicat Mixte de la Tét Bassin Versant
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