Plan de Reprise d'Activité (PRA) - COVID 19 - 11/05/2020 au 02/06/2020

ALENYA- Service administratif

Personne(s) référente(s) :
- MONJE Christophe

- DRUELLE Nathalie

- BEAUSSART Fabienne

- ARROYO Elisaheth

Date réalisation :

Date derniére

25/05/2020 mise a jour :
Risaue Date de
d'exposs?ﬁon au élé il VeyiCRaon
COVID-19 : possT i:::::::i Activités feent
: A Lieux / espaces YT : ’ | maintenues Mesures de prévention Mesures de prévention | Type de masque a : (mesures mises
Services Activités préciser les non, : Fils ; Observations
concernés : L pendant le organisationnelles matérielles prévoir en place et
sources (public, | partiellement, SonPRamant ;
\ bjet) démarrage de
collegue, sans o T
usager...) I'activité
possible)
instruction des roulement sur le poste avec
dossiers: transcription |bureau spécifique 5 désinfection du matériel commun  |sens de circulation,
o by . ; collegue, . - . - ; :
Etat-civil déces, reconnaissance|au sein de el Non Qui entre chaque changement, distanciation sociale, gel Masque chirurgical
o i . administre, elu ; et e Fenes : . & .
anticipee avant- l'accueil dematérialisation privilégiée (mail), |hydroalcoolique a I'entrée
naissance urgences état-civil sur rendez-vous
5 ; roulement sur le poste avec plague de plexiglass, sens
télephonique et . . \ o . 7t . . g -
. . .. .. |accueil de la public, collegue, : deésinfection du matériel commun |de circulation, distanciation . .
Accueil physique, légalisation, | s Non Oui ) : Masque chirurgical
: mairie usager, €lu entre chaque changement, sociale, gel hydroalcoolique
signature . g e : 5 ;
dematérialisation privilégiée (mail) |a I'entrée
instruction des
demandes
d'autorisation, : < réception sur rendez-vous, sens de circulation, .
Urbanisme dossiers d'urbanisme |vérification des publlc, cgllegue, Non Partiellement |dématérialisation privilégiée (mail), |distanciation sociale, gel Masque chirurgical dlf 1.2/03 au 24/05: gel des
: usager, €lu . . < ri s délais par ordonnance
construction, teléphone hydroalcoolique a I'entrée
renseigne le
public
Responsable des b - matin en mairie, aprés-midi
P affaires courantes dans la méme collegue, élu Oui Oui l'autre collégue (RH) en télétravail |matériel attitré Masque chirurgical o ATIe 2P
finances 5 en télétravail
piece que RH
PaEEaEEEIE des bureau spécifique
P .___|affaires courantes dans la méme collegue, élu Oui Oui matériel attitré Masque chirurgical [en mairie que le mardi
Reesources Humaines -
piece que RF
assistante RF et RH  [affaires courantes :Zuozzau Specnig e collégue, élu Non Non matériel attitré Masque chirurgical
DGS affaires courantes E;L;:e?au AeGlique collégue, élu Oui Oui matériel attitré Masque chirurgical




i Date de
d'ex:loi?;l!:n . P validation
U Télétravail e
: COVID-19: | possible (oui, | Activités S _ référent
: i Lieux / espaces FiE ’| maintenues Mesures de prévention Mesures de prévention | Type de masque a ¢ (mesures mises
Services Activités 7 préciser les non, Sk - PIEFATS Observations
concernés g rtiellement,| Pendantle organisationnelles matérielles prévoir en place et
sources (public, | partiellement,( = . démarrage de
collégue, sans objet) I'activité
usager...) possible)
bureau spécifique ) y
Resp.o.nsablle affaires courantes au sein de Pkl cgilegue, Oui Oui matériel attitré Masque chirurgical
administratif . . usager, elu
['accueil
travaux de
gzﬁa?stlﬁ:&é?ef bureau spécifique roulement sur le poste avec
Secrétariat : . au sein de collégue, élu Non Partiellement |désinfection du matériel commun Masque chirurgical
registres, gestion du | .
. I'accueil entre chaque changement
courrier entrant et
sortant




Plan de Reprise d'Activité (PRA) - COVID 19

ALENYA - Service Technique

Personne(s) référente(s) :
- OLIVE STéphane
- TALON Jean-Philippe

Date réalisation :

Date derniére

25/05/2020 mise a jour:
Risque D?te ‘Z‘e
3 A ; validation
d'exposition au | T¢létravail ey, 5
COVID-19 : | possible (oui Activt Type de reférent
; : 4 LElvites z i ;
Sarvicas Activités Lieux / esp?ces préciser les on maintenues Mesures_ de _preventlon Mesures d:a _préventlon masque a Observations (mesures mises
concernés 2 : pendant le organisationnelles matérielles S en place et
sources (public, | partiellement, confikarsant prévoir ;

3 : démarrage de
collegue, ol I'activité
usager...) possible)

. . véhicule idéalement utilisé . . g
taille, tonte, entretien, \ S g au minimum par bindme et
: . espaces verts, collegue, . individuellement, matériel . Masque - A s
Espaces verts désherbage voirie, o = Non Partiellement |, . , - gel hydroalcoolique, EPI ] . toujours les mémes bibdmes
. 1 jardinieres, stade |administré désinfecté entre chaque utilisation, chirurgical ;
débroussaillage . N quand cela est possible
horaires décalés
M? |_ntenance ties maintenance batiments . matériel désinfecté entre chaque ; Masque £h R palk b'""f"? =
batiments . collegue, usager Non Non i . ‘s gel hydroalcoolique, EPI ) . toujours les mémes bibdmes
courante, entretien  [communaux utilisation, horaires décalés chirurgical .
communaux quand cela est possible
) . . ; , LT ; au minimum par bindme et
I’:lettorement .de balayz?ge, evacuation (espace public collgg.ue,’ R Oui m_a.teru.el desmfgcte er)tre Fhaque gel hydroalcoolique, EPT Me?sque_.' toulours les mames bibdmes
I'espace public des déchets communal administré utilisation, horaires décalés chirurgical ;
quand cela est possible
. nettoyage des beHimnents toujours le méme binéme affecté au minimum par bindme et
Nettoiement des communaux avec 5 . x #A : . Masque . A ey
K surfaces: sols, collegue Non Partiellement [aux mémes périmétres, horaires gel hydroalcoolique, EPI , . toujours les mémes bibémes
batiments - des protocoles e chirurgical ;
mobiliers il décalés quand cela est possible
précis
entretien du parc . au minimum par bindme et
P . A : ; Ma . n g
Mécanique automobile et ?;;I.:iir ?:a eenire collegue Non Partiellement gel hydroalcoolique, EPI h_sque‘.e | toujours les mémes bibémes
matériels q Enirrgica quand cela est possible
commandes de bureau specifique
mealltl(:ncilcs)a(l?;fl?u:es ’ fgsurolr?sabre et Masque 'adjoint utilise son ordinateur
Administratif ge \ et P collégue Oui Oui matériels attitrés : ” quand il est seul dans la salle
produits d'entretien, |bureau dans la chirurgical
: commune
produits courants...), |salle commune
plannings pour son adioint




Plan de Reprise d'Activité (PRA) - COVID 19

ALENYA- Créche

Personne(s) référente(s) :

- CID Sophie
- OLIVE Stéphane
Date réalisation : 25/05/2020 Da_ite t‘ietrnlere
mise a jour :
Risque Da_nte |_ie
' e : validation
d'exposition au | télétravail i réfé
: COVID-19: | possible (oui, | ACtiVités i . Type de fent.
i g Lieux / espaces I ’ | maintenues Mesures de prévention Mesures de prévention 4 5 (mesures mises
Services Activités preciser les non, Loehed s masque a Observations
concernés i ; pendant le organisationnelles matérielles e en place et
sources (public, | partiellement, [ ~o kbl démarrage de
collégue, sans objet) I'activigté
r... i
Usager.s) possible)
Administratif affaires courantes .bun’aau spedfique |publlc, collegue,’ Oui Oui si besoin accueil sur rendez-vous  |matériel attitré ME.ISQU('E
isolé parent, enfant, élu chirurgical
aide a l'autonomie, L :
Premiére section animation d'activités, :ngcizf? nfe — cglszg: B Entang, Non Non 10 enfants avec 2 professionnels gifzzgi?::\i?rel ll(;tz’bllzep)l (tenue I'\’Ilqe.lsqug |
bien-étre de I'enfant |>P"d P P P cnirurgica
N ; ald.e a I'autolnor.m.e ', |une zone collegue, enfant, ouverte dans les mémes conditions [gel hydroalcoolique, EPI (tenue [Masque
Deuxicme section Animation o aetivites, spécifique séparée|parent Nan R si besoin rofessionnelle lavable) hi ical
bien-étre de I'enfant |P"d P P P enifurgica
Repas roe Tenbant une zone o usager,enfant, Non N6 gel hydroalcoohque, EPI (tenue ME_quuele
specifique séparée|collégue professionnelle lavable) chirurgical
Accueil des familles raception des:parents um? i .. |collegue, enfant Non Non ge ; hydlroalat?oollqtlje,' Sens d'e Mellsqug
et enfants specifique seéparée circulation, distanciation sociale |chirurgical
Change des enfants dans. chaque collegue, enfant Non Non gants jetables Mi?sque_:
section chirurgical
Communication avec téléphone commun désinfecté
l'extérieur a chaque utilisation




Plan de Reprise d'Activité (PRA) - COVID 19

ALENYA - centre de loisirs

Personne(s) référente(s) :
- MERINO Mireille
- OLIVE STéphane

Date derniére

Date réalisation : i
ate réalisatio 25/05/2020 mise  jour :
Risque Date de
d'expof:iltion au 516 il YoLdation
/ COVID-19 : p::;il:;:::;i Activités e : Type de reraront
2 Fitity Lieux / espaces 5 " | maintenues Mesures de prévention Mesures de prévention 5 : (mesures mises
Services Activités 5 préciser les non, s P masque a Observations
concernés ¢ : pendant le organisationnelles matérielles b en place et
sources (public, | partiellement, prévoir 2
% : confinement démarrage de
Sllegacy ) I'activité
usager...) possible)
2 entrées: 1 pour réunions au préalable avec les cviter au maximum le
. pointage des ' collégue, usager, ; gel hydroalcoolique, sens de Masque croisement des enfants,
Accueil : CP/CE1 et 1 pour Non Non agents pour mise en place du . . , 7 ; . _ i s
presences enfant, parent circulation, distanciation sociale chirurgical equipe attribuée a un groupe
CE2/CM1/CM2 protocole ; .
d'enfants pour la semaine
T espace par
groupe de 15
enfants zi i ;
. eviter au maximum le
maximum; pour .
o . . i croisement des enfants,
les primaires: pas de jeux collectifs, pas de jeux e e R
. . , equipe attribuée a un groupe
grande salle de T — de ballons,mise en place de jeux gel hydroalcoolique, Masque d'enfants (maternels
Garderie animations I'ALSH + espaces gue, usager, Non Non individuels et désinfection aprés distanciation sociale, sens de . . - .
. enfant s 5 . . chirurgical primaires) pour la semaine;
exterieurs de usage du matériel, jeux permettant |circulation . iy
I'ALSH et école la distanciation particularite pour les
- maternelles: 2 ATSEM le
primaire; pour les :
matin
maternelles:
petite salle de
I'Al SH
1 serviceiitd éviter au maximum le
. service a table de A a Z, pas de gel hydroalcoolique, croisement des enfants,
; 15 enfants, collégue, enfant, : : : i o j Masque s G
Cantine repas : : ; Non Non plat, ni de carafe, ni de corbeille de |distanciation sociale, sens de . . equipe attribuée a un groupe
plusieurs services |enseignant . . ; chirurgical i
S(FZAltes pain circulation d'enfants (maternels,
primaires) pour la semaine
pas de jeux collectifs, pas de jeux
de ballons,mise en place de jeux SltEr sy masimurnle
1 S5HERS BiF individuels et désinfection aprés e TERE s PR
Mercred] ifiatlons roupe dep 15 collegue, usager, NG Non usage du matériel, jeux permettant [gel hydroalcoolique, Masque &quipe attribuce 3 un >
_—— P group . enfant la distanciation; en fonction du distanciation sociale chirurgical q f groupe
enfants maximum ; 4 s d'enfants (maternels,
nombre d'enfants ( jusqu'a 6 rimaires) pour la semai
enfants) possibilité de mettre en P =R =Maine
place des activités individuelles




Ri Date de
d' s"III:II'“! ilé i validation
oo 1a: | et | At rpece it
; e Lieux / espaces ol i KGR sty vl Mesures de prévention Mesures de prévention ype . (mesures mises
Services Activités 7 préciser les non, AR Ty masque a Observations
concernés bli rtiellement, pendant le organisationnelles matérielles &voi en place et
Sourcfls (public, pasans objet) confinement prevoir démarrage de
co égue,) I'activité
usager... possible)
organisation des 3 i collégue, matériel attitré sauf le
Administratif plannings, réunions, ::igjzau specifique parent,élu, enfant, Oui Oui téléphone fixe nettoyé apres !V:]e?squg |
affaires courantes coprs enseignant utilisation cniryrgica
S . |élaboration et suivi . : .
Comptabilite/facturati des factures, gestion !aurc?au spécifique collégue, usager oui oui en cas de besoin, prise de rendez Al attitd Ma.isque_! pas (Ele permanence pour les
on S isole vous chirurgical  [inscriptions
des prélevements




- SOLERE Martine

Personne(s) référente(s) :

- GAYRAL Michelle
- VAl FTTF Sandrine

Date derniére

Plan de Reprise d'Activité (PRA) - COVID 19

ALENYA- Service culture/communication/bibliothéque

dalisation : o i
Date réalisation 25/05/2020 mise 3§ jour :
Risque Date de
d'ex| i?ﬁon au & i veldation
; i Lieux / espaces : L | posERie (o, | o ntenues Mesures de prévention Mesures de prévention pogs ) (mesures mises
Services Activités préciser les non, S Shy masque a Observations
concernés bli rtiellement, pendant le organisationnelles matérielles Fodes en place et
souroes‘ (public, [pa ! confinement prévoir démarrage de
collégue, sans objet) st b,
usager...) I'activité
possible)
gestion des
manifestations bureau partagé dans une
culturelles et — g g . . réunion avec I'extérieur en visio- L " Masque partag g
Culture - bureau spécifique [collégue, élu Qui Oui : materiel attitré . ; zone de passage d'oul le
artistiques, conférence chirurgical S AR
; : telétravail privilégié
promotion, accueil de
résidences
couvert UEEreL gel hydroalcoolique, sens de
enregistrement des : . i S ;
nouveautés bibliotheque usager, collégue circulation, distanciation sociale, Masque
Bibliotheque B neq SAger; 9U€ | Partiellement Partiellement |retours désinfectés puis stockés matériel attitré ) g "
rangement, entrée et [municipale elu chirurgical

sortie des préts,
gestion administrative

dans un endroit isolé pendant 4
jours




Plan de Reprise d'Activité (PRA) - COVID 19

ALENYA- Point Jeune

Personne(s) référente(s) :
- MERINO Mireille
- OLIVE Stéphane

Date réalisation : 25/05/2020 Date germice

mise a jour :
Risque Date de
P vl - _ validation
COVID-19: | possiois o, | Activités Type de reteent
: S Lieux / espaces AT o | Posste (oW, | s Mesures de prévention Mesures de prévention pe . (mesures mises
Services Activités g préciser les non, : : masque a Observations
concermneés : 4 pendant le organisationnelles matérielles i en place et
sources (public, | partiellement, cohfinemant prévoir .
bjet) démarrage de
collégue, sans obj BT O
usager...) I'activité
% possible)
N . . . gel hydroalcoolique,
, ARkmatian et . usager, public, pas d(.e Jeux col!ect|fs,‘ diglogue; distanciation sociale, port Masque
Mercredi groupe de 10 espace jeunesse T Non Non réflexion sur le planning des obligatoire du masque pour les |chi ical
maximum g activités du mois de juin et de I'été ieur?es que p Ehirurgiea
T Qrganisaiia d'es : ) 5 : = matériel attitré dans la salle Masque
Administratif vacances, projet espace jeunesse |jeune, collegue Oui Oui , .
d'activités commune chirurgical




Personne(s) référente(s) :
- MERINO Mireille

Plan de Reprise d'Activité (PRA) - COVID 19

ALENYA- Ecole maternelle

- OLIVE Stéphane
¢ i Date derniére
Date réali n: T
a satio 25/05/2020 mise & jour :
Risaue Date de
d'ex sciltion i s : validation
COVID-19 | possivie o, | Activités Type de referent
: ity Lieux / espaces A 5| posmbla (M) | e s Mesures de prévention Mesures de prévention pege. - (mesures mises
Services Activités 5 préciser les non, S i masque a Observations
concernés 1 ¢ pendant le organisationnelles matérielles Pl en place et
sources (public, | partiellement, Confinasiant prévoir
: : démarrage de
collégue, sans objet) R
usager...) I'activité
possible)
: Sk e . _|collégue, parent, 1 ATTSEM 4 chaql{e Eniree et es gel hydroalcoolique, sens de Masque . :
Accueil des éléves 2 portails d'entrée |, Non Non enseignats accueillent les enfants : . . o . : ; masque obligatoire
éleve circulation, distanciation sociale chirurgical
dans les classes
sens de circulation,  —
Toilettes collégue, éléve Non Non 1 urinoir sur 2 condamné distanciation sociale, lavage des| " g - masque obligatoire
P chirurgical
6 enfants par classe pour petite et
N . s moyenne section , 8 enfants en gel hydroalcoolique, sens de Masque s e
Animations en classe collegue, éléve Non Non ) ; : ; i i . : : masque obligatoire
grande section avec 1 enseignant  [circulation, distanciation sociale chirurgical
et 1 ATSEM
entre 12-14h désinfection des
- points de contact (poignées
X . i : da .
Entretien f:;st’é :::'I;ﬁ:sé collegue Non Non distanciation sociale Mh'squ? ' de porte, interrupteurs, porte
i g chlrdrglea manteaux, poignées de
fenétre), toilettes
distanciation sociale, espaces
Y — collsaug, disva Non Non espace de jeux collectifs différenciés selon I'age des Masque masque obligatoire
gue, (tobbogans, maisonnettes) fermés |enfants, pas de jeux de contact, |chirurgical q 9
pas de jeux collectifs
soit aux toilettes,
. soit dans les
Lavage des mains .
classes equipées
de lavabos




Personne(s) référente(s) :

- SOLERE Martine

- GAYRAL Michelle
- VAI FTTF Sandrine

Date derniére

Plan de Reprise d'Activité (PRA) - COVID 19

ALENYA- Service culture/communication/bibliothéque

Da dalisation : e
te réalisati 25/05/2020 R
Risque Date de
5 validation
d'exposition au | télétravail | i référent
Lieux / espaces| CSOVIP-19: | possible (oui, maint‘:nflses Mesures de prévention Mesures de prévention 1ype de (mesures mises
Services Activités préciser les non, R $es masque a Observations
concernés bli rtiellement, pendant le organisationnelles matérielles SR en place et
e e ol pasa“s objet) | onfinement Py démarrage de
collegue, "activité
usager...) ! act!w
possible)
communication sur les
;Zgggifg:ggi des accueil du public a l'extérieur du
i : i . ; Icoolique, . . Masque
Communication culturelles, gestion de bure.au t pgint c:'ollegue, pualic, Oui Oui b.ureauf g_el hydr?? coolique matériel attitré . g .
I B tourisme €lu d_lstaInC|.atlon sociale, sens de chirurgical
touristique, accueil du Elreylation
public - 7
gestion du fichier accueil du public a I'extérieur du
. 7 i s : . . ique, for o Masqu
Location des salles remise des clés, burelau dupoint  (collegue, elu, Partiellement | Partiellement b.ureauf g_el hydrfaalcoollque materiel attitré . q (?
accueil des usagers tourisme usager distanciation sociale, sens de chirurgical
circulation
ZSSZﬁ;L:tlijozuggg accueil du public a I'extérieur du
" ; : ... |bureau du point |collegue, public . . bureau, gel hydroalcoolique, ys - Masque
! » ! ! ) ) ’ el . :
Animation ?ezng:sgas?t?;:sdefte, tourisme &lu Partiellement | Partiellement distanciation sociale, sens de materiel attitré chirurgical
vernissp;qes Qo




