VILLE DE VINCA

Vacance de poste

Rédacteur Cadre B

La Commune de Vinga recherche un rédacteur (catégorie B),
meéme sans expérience, en prévision d'un départ a la retraite.

Sous I'autorité du Secrétaire Général de Mairie, I'agent sera chargé des
services administratifs a la population (4 agents):

L'agent assurera la gestion administrative et la rédaction d'actes juridiques

Il participera aux tdches administratives de la Commune et assurera
I'encadrement des agents d'exécution dans le cadre de I'accueil du public, I'état
civil, les élections, la gestion des cimetieres, I'urbanisme, la comptabilité, la
rédaction des arrétés municipaux

L'agent dirigera le CCAS (8 aides ménageres), en assurera I'accuell, la
gestion administrative, comptable, financiere et la gestion du personnel.

Il supervisera la partie administrative du service enfance et jeunesse (6
agents).

Prise de fonctions en Mars 2014. Aftribution définitive du poste AoGt 2014.

Les candidatures seront adressées a Monsieur le Maire, Hotel de Ville, 17
avenue du Général de Gaulle, 66320 Vinca, accompagnées d’'un curriculum vitae
détaillé et d'une lettre de motivation manuscrite a faire parvenir au plus tard le
mardi 17 décembre 2013.

Le Maire,

René DRAGUE.



