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MODELE DE COURRIER D’information renouvellement/échéance CLD d’un fonctionnaire CNRACL  

 
Lieu, date 

Titre autorité territoriale 
Dénomination collectivité 
Ressources humaines 
Adresse 
Code postal VILLE        Titre Prénom NOM 

adresse 
Code postal VILLE 

Objet : Information renouvellement/échéance congé de longue durée 
Pièce jointe : modèle de courrier  
 
 

Madame, Monsieur,  

 

Vous êtes placé(e) en congé de longue durée depuis le ………………. pour une durée de ………………. 

OU Votre congé de longue durée a été renouvelé le ………………. pour une durée de …………………...  

Par conséquent, votre congé de longue durée arrivera à échéance le ………………………………………….  

Je vous informe, qu’au moins un mois avant cette échéance, vous devez m’informer si vous sollicitez le renouvellement 

de votre congé de longue durée, ou la reprise de vos fonctions, ou la reprise de vos fonctions à temps partiel 

thérapeutique.  

Par conséquent, je vous invite à me faire parvenir votre demande par courrier, dont vous trouverez un modèle ci-

joint.  

Je reste à votre entière disposition pour toutes précisions complémentaires et vous prie d’agréer, Madame, 

Monsieur, mes salutations distinguées. 

 

 

 

Nom Prénom et signature de l’autorité territoriale  

 


